
ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ว่าดว้ยการจัดท าทะเบียนคร ู บุคลากรทางการศกึษา   

และเจา้หน้าที่ของโรงเรียนเอกชน 
พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับการจัดท าทะเบียนครู   บุคลากรทางการศึกษา
และเจ้าหน้าที่ของโรงเรียน  ให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  และมาตรา  ๓๙  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
ในการประชุมครั้งที่  ๗/๒๕๖๓  เมื่อวันที่  ๓๑  กรกฎาคม  ๒๕๖๓  คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ว่าด้วยการจัดท า
ทะเบียนครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่ของโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนครู   

บุคลากรทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่ของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  2551 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“โรงเรียนในระบบ”  หมายความว่า  โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
“ทะเบียนครู”  หมายความว่า  ทะเบียนประวัติผู้อ านวยการหรือรองผู้อ านวยการโรงเรียน 

ในระบบ  หรือครูที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในโรงเรียน   
“ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา”  หมายความว่า  ทะเบียนประวัติของบุคลากรทางการศึกษา

ที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในโรงเรียน 
“ทะเบียนเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ทะเบียนประวัติของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติ 

หน้าที่อื่นนอกเหนือจากครูและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียน 
“ผู้อ านวยการ”หมายความว่า  ผู้อ านวยการโรงเรียนในระบบ   
“ครู”  หมายความว่า  บุคลากรวิชาชีพซึ่งท าหน้าที่หลักทางด้านการเรียนการสอนและส่งเสริม

การเรียนรู้ด้วยวิธีการต่าง ๆ  ในโรงเรียนที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ครูในโรงเรียนในระบบ 
“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความว่า  ผู้สนับสนุนการศึกษาซึ่งเป็นผู้ท าหน้าที่ให้บริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 
ในโรงเรียน  ได้แก่  ผู้ปฏิบัติหน้าที่บรรณารักษ์  ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานแนะแนว  ผู้ปฏิบัติหน้าที่เทคโนโลยี
การศึกษา  ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานทะเบียนวดัผล  และผู้ปฏิบัติหน้าที่บรหิารงานทั่วไป  หรือผู้ปฏิบัติหน้าทีอ่ืน่
ตามที่คณะกรรมการก าหนด 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๒๗๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   พฤศจิกายน   ๒๕๖๓



“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้ปฏิบัติหน้าที่อื่นนอกเหนือจากครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ในโรงเรียนในระบบ 

“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
ข้อ 5 ให้ผู้อ านวยการจัดท าทะเบียนครู  ตามแบบ  ทช.  ๑  ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา 

ตามแบบ  ทช.  ๒  และทะเบียนเจ้าหน้าที่  ตามแบบ  ทช.  ๓  ท้ายระเบียบนี้ 
การจัดท าทะเบียนตามวรรคหนึ่ง  ให้จัดท าในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่โรงเรียนในระบบ

จัดท าขึ้น  โดยมีรูปแบบและรายละเอียดตามแบบที่ส านักงานก าหนด 
ให้เก็บรักษาเอกสารตามวรรคหนึ่งอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ครบถ้วน  ปลอดภัยและสามารถ 

ใช้อ้างอิงได้ตลอดไป   
ข้อ 6 ให้ผู้อ านวยการด าเนินการบันทึกการเปลี่ยนแปลงการแต่งตั้งและถอดถอน 

การเปลี่ยนแปลงประวัติ  ข้อมูล  ครู  บุคลากรทางการศึกษาและเจ้าหน้าที่ลงในทะเบียนครู  ทะเบียน
บุคลากรทางการศึกษาและทะเบียนเจ้าหน้าที่ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 

ข้อ ๗ ผู้อ านวยการ  รองผู้อ านวยการ  ครู  และบุคลากรทางการศึกษา  ที่ประสงค์จะขอมี
บัตรประจ าตัวให้ยื่นค าขอได้  การยื่นค าขอ  รูปแบบ  วิธีการ  และลักษณะบัตรประจ าตัว  ให้เป็นไป
ตามที่ส านักงานก าหนด   

ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหรือเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
เป็นผู้ออกบัตรประจ าตัว  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๘ ให้ทะเบียนครู  ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา  ทะเบียนเจ้าหน้าที่  และสมุดประจ าตัวครู  
และบุคลากรทางการศึกษาที่ได้จัดท าตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   ว่าด้วย 
การจัดท าทะเบียนครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่ของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  2551  
อยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  เป็นทะเบียนครู  ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา  ทะเบียนเจ้าหน้าที่  
และสมุดประจ าตัวครู  ตามระเบียบนี้ 

ข้อ ๙ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
และให้มีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาดเกี่ยวกับปัญหาหรือข้อขัดแย้งที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  21  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ   

ประธานกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๒๗๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   พฤศจิกายน   ๒๕๖๓


