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คำนำ 
 
คูมือการปฏิบัติงาน กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีฉบับนี ้

จัดทำขึ ้นโดยกำหนดขั ้นตอนการปฏิบัติงานในภารกิจงาน 5 ภารกิจหลัก คือ   1) งานสงเสริมขอมูลและ
สารสนเทศของสถานศึกษาเอกชน 2) งานสงเสริมและดำเนินการเปลี่ยนแปลงสถานศึกษาเอกชน 3) งานสงเสริม
การศึกษาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาเอกชน 4) งานสงเสริมการบริหารงานบุคคลของสถานศึกษาเอกชน 
5) งานสงเสริมดานการอุดหนุนกองทุนสวัสดิการ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใชประโยชนในการบริหารงานภายในกลุม 
และใหบริการแกผูท่ีมาใชบริการในกลุมสงเสริมสถานศึกษาเอกชน ใหมีความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวาเอกสารฉบับนี้จะเปนประโยชนตอการบริหารงานภายในกลุม
สงเสริมการศึกษาเอกชน ใหมีความสะดวก รวดเร็ว และเกิดประสิทธิภาพสูงสุดในการทำงานตอไป 
 
 

     กลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน  
    สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 
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สภาพท่ัวไป 

ตามคำสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 19/2560 ลงวันท่ี 3 เมษายน 2560 
ไดปฏิรูปการศึกษา ในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ โดยกำหนดใหมีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สังกัด 
สำนักงานปลัดกระทรวง ศึกษาธิการ กระทรวงศึกษาธิการ ปฏิบัติภารกิจสงเสริม สนับสนุนและดำเนินการเก่ียวกับ 
การจัดการศึกษาเอกชน และสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ไดมอบอำนาจใหศึกษาธิการ 
จังหวัด ปฏิบัติหนาที ่ผ ู อนุญาตตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน ตามคำสั ่งสำนักงานคณะกรรมการ
สงเสริมการศึกษาเอกชน ที่ 237/2560 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2560 ดังนั้น การบริหารจัดการและการจัด
การศึกษาโรงเรียนเอกชน จึงเปนภารกิจหลักของกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี  
ท่ีมีขอบขายงาน ดังนี้ 

1. งานสงเสริมขอมูลและสารสนเทศของสถานศึกษาเอกชน 
2. งานสงเสริมและดำเนินการเปลี่ยนแปลงสถานศึกษาเอกชน 
3. งานสงเสริมการศึกษาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาเอกชน 
4. งานสงเสริมการบริหารงานบุคคลของสถานศึกษาเอกชน 
5. งานสงเสริมดานการอุดหนุนกองทุนสวัสดิการ 
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สวนท่ี 2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

งานสงเสริมและดำเนินการเปล่ียนแปลงสถานศึกษาเอกชน มีภารกิจงาน ดังนี้  
การจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 
การจดัตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ  
การขอเปลี่ยนแปลงตราสารจัดตั้ง  
การขอเปลีย่นแปลงรายละเอียดแสดงกิจการโรงเรียน 
การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  
การขอขยายเวลารับโอน กรณีผูรับใบอนุญาตถึงแกกรรม  
การขอเลิกกิจการโรงเรียน 

งานสงเสริมการบริหารงานบุคคลของสถานศึกษาเอกชน  
การขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
การขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
การอนุญาตชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชน 
การแตงตั้งครู/ผูสอนชาวตางประเทศของโรงเรียนเอกชน 

งานสงเสริมดานการอุดหนุนการศึกษาเอกชน 
การอุดหนุนรายบุคคล  
การอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน  
การอุดหนุนโครงการอาหารเสริม (นม)  
การอุดหนุนเรียนฟรี 15 ป  
การอุดหนุนคาตอบแทนพิเศษครูท่ีสอนนักเรียนพิการ 
การตรวจติดตามการอุดหนุนการศึกษาเอกชน 

งานเงินสงเคราะหกองทุนสวัสดิการฯ  
การขอหนังสือรับรองคารักษาพยาบาล  
การเบิกจายคารักษาพยาบาล  
การเบิกจายคาการศึกษาบุตร  
การเบิกจายคาการชวยเหลือบุตร  
การขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ ประเภท 1 และ 2 

งานสงเสริมขอมูลและสารสนเทศของสถานศึกษาเอกชน 
การจัดทำขอมูลสารสนเทศสถานศึกษาเอกชน 
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งานสงเสริมและดำเนินการเปลี่ยนแปลงสถานศึกษาเอกชน 
การจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

การใหคำแนะนำเบ้ืองตนสำหรับผูจะขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
1. กรณีท่ีมีเฉพาะท่ีดิน 

1.1. ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียนสามารถติดตอเจาหนาที่เพื ่อขอคำแนะนำ ไดที่สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ซ่ึงเปนพ้ืนท่ีท่ีจะขอจัดตั้งโรงเรียน 

1.2 เจาหนาที่สอบถามขนาดของที่ดินและรายละเอียดขอมูลของที่ดินที่จะใชเปนสถานที่ตั ้งของ
โรงเรียนตามขอกำหนดของกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและ
การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 
2555 โดย สถานที่และบริเวณที่จะใชเปนที่ตั้งโรงเรียนในระบบจะตองมีลักษณะ ดังนี้ “ สถานที่และบริเวณที่จะ
ใชเปนที ่ต ั ้ง โรงเร ียนในระบบตองไมข ัดตอสุขลักษณะหรืออนามัยของนักเร ียน มีการคมนาคมสะดวก 
ตั้งอยูในสภาพแวดลอมที่ดี และไมอยูใกลโรงงานที่อาจเกิดอันตรายหรืออยูใกลสถานที่ที่ไมเหมาะสม แกกิจการ
ของโรงเรียนในระบบ 

ท่ีดินสำหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบตองเปนท่ีดินท่ีติดตอเปนผืนเดียวกันไมปะปนกับกิจการ
อื่นหรือ เปนที่อยูอาศัยของบุคคลอื่นที่ไมเกี่ยวของกับกิจการของโรงเรียนในระบบ และมีรั้วแสดงขอบเขตชัดเจน 
เว นแตที ่ ดินที ่ม ีขนาดพื ้นที ่ต ั ้งแต 100ไร ข ึ ้นไป อาจจัดใหม ีเคร ื ่องหมายอื ่นใดเพื ่อแสดงขอบเขตของ
โรงเรียนในระบบก็ได  

1.3 ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียน อาจทำหนังสือยื่นตอหนวยงานที่รับผิดชอบ ตามขอ 1.1 
เพ่ือขอ ความอนุเคราะหเจาหนาท่ีไปตรวจความเหมาะสมของสถานท่ีท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน ตามแบบท่ีสำนักงานฯ 
กำหนด กอนท่ีจะใหผูประสงคจะขอจัดตั้งดำเนินการขอจัดตั้งโรงเรียนในข้ันตอนตอไป และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
จะแจงผล ใหทราบภายใน 10 วันทำการหลังจากไปตรวจโดยระบุใหชัดเจน วาสภาพแวดลอมตองไมเปลี่ยนแปลง 
ไปจากเดิมนับ แตวันตรวจ และใหหนังสือมีผลใชได ภายใน 6 เดือน นับแตวันตรวจ หากผูประสงคจะขอจัดตั้ง 
ไมไดดำเนินการยื่น คำขอจัดตั้งภายในเวลาท่ีกำหนด จะตองรองขอใหเจาหนาท่ีไปตรวจใหม 

1.4 ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียน ตองแสดงหลักฐานที่แสดงไดวาเมื ่อไดรับอนุญาตใหจัดตั้ง
โรงเรียนในระบบแลว โรงเรียนจะไดรับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือ
สิทธิเก็บกินท่ีมี กำหนดเวลาไมนอยกวาสิบปหรือสิทธิการเชาไมนอยกวาสิบปใหกับโรงเรียน 

1.5 ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียนตองแสดงสำเนาใบรับรองการกอสราง ดัดแปลงอาคาร หรือ
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6) แสดงวาอาคารดังกลาวไดรับอนุญาตใหเปนอาคารเพ่ือการศึกษา 

ในกรณีท่ีดินท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยูนอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 ตองใหวุฒิวิศวกรที่ไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 
2522 เปนผูตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารแสดงวาอาคารดังกลาว ไดรับอนุญาตใหใชเปน
อาคารเพ่ือการศึกษาพรอมท้ังรายละเอียดอาคารเรียน และอาคารประกอบ เพ่ือใหเจาหนาท่ีตรวจสอบจำนวนและ 
ขนาดของหองเรียน หองเรียนปฏิบัติการ สถานที่ฝกปฏิบัติงาน หองประกอบ มีความเหมาะสมเพียงพอตาม 
ประเภทของโรงเรียนท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวงการขอรบัใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ
และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินท่ีใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ 
พ.ศ. 2555 
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ทั้งนี้ การขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6) 
ที่ใช จัดตั้งโรงเรียนในระบบ ใหไปติดตอหนวยงานราชการในพื้นที่ที่จะขอจัดตั้งโรงเรียน เชน กรุงเทพมหานคร 
เมือง พัทยา อบจ. อบต. เทศบาล ส านักงานโยธาธิการจังหวัด เปนตน 

ในกรณีการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปลี่ยนแปลงการใช
อาคารที่ใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยูนอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ตองใหวุฒิ
วิศวกรที่ไดรับ อนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 เปนผู
ตรวจสอบและรับรอง ความม่ันคงแข็งแรงของอาคาร 

หากผูใดประสงคจะใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบแบบแปลน เพ่ือใหเปนไป 
ตามมาตรฐานท่ีกำหนดไว ในกฎกระทรวงฯ อาจยื่นแบบแปลนมาใหตรวจสอบดวยก็ได 

2. กรณีท่ีมีอาคารอยูบนท่ีดินท่ีจะขอจัดตั้งโรงเรียน 
2.1 ผู ใดประสงคจะขอจัดตั ้งโรงเรียนสามารถติดตอเจาหนาท่ีเพื ่อขอคำแนะนำ ไดจาก

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 
2.2 เจาหนาที่สอบถามขนาดของที่ดิน และรายละเอียดขอมูลของที่ดินที่จะใชเปนสถานที่ตั้ง

ของโรงเรียนตามขอกำหนดของกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ
และการ ขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ 
พ.ศ. 2555 โดยสถานท่ีและบริเวณท่ีจะใชเปนท่ีตั้งโรงเรียนในระบบจะตองมีลักษณะ ดังนี้ “สถานท่ีและบริเวณท่ี 
จะใชเปนที่ตั้ง โรงเรียนในระบบ ตองไมขัดตอสุขลักษณะหรืออนามัยของนักเรียน มีการคมนาคมสะดวก ตั้งอยูใน
สภาพแวดลอมท่ีดี และไมอยูใกลโรงงานท่ีอาจเกิดอันตรายหรืออยูใกลสถานท่ีท่ีไมเหมาะสมกับกิจการของโรงเรียน 
ในระบบ 

ที่ดินสำหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบตองเปนที่ดินที่ติดตอเปนผืนเดียวกัน ไมปะปนกับ
กิจการอื่น หรือเปนที่อยูอาศัยของบุคคลอื่นที่ไมเกี่ยวของกับกิจการของโรงเรียนในระบบ และมีรั้วแสดงขอบเขต
ชัดเจน เวนแต ที่ดินที่มีขนาดพื้นที่ตั้งแต 100 ไร ข้ึนไปอาจจัดใหมีเครื่องหมายอื่นใด เพ่ือแสดงขอบเขตของ
โรงเรียนในระบบก็ได 

2.3 ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียน ใหทำหนังสือยื่นตอหนวยงานที่รับผิดชอบ ตามขอ 2.1 

เพ่ือขอ ความอนุเคราะหเจาหนาท่ีไปตรวจความเหมาะสมของสถานท่ีท่ีจะใชจัดตั้งโรงเรียน ตามแบบท่ีสำนักงานฯ 
กำหนด กอนท่ีจะใหผูประสงคจะขอจัดตั้งดำเนินการขอจัดตั้งโรงเรียนในข้ันตอนตอไป และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
แจงผลให ทราบภายใน 10 วนัท าการ หลังจากไปตรวจ โดยระบุใหชัดเจนวาสภาพแวดลอม ตองไมเปลี่ยนแปลง 
ไปจากเดิมนับ จากวันตรวจ และใหหนังสือมีผลใชไดภายใน 6 เดือน นับแตวันตรวจ หากไมไดดำเนินการยื่นคำขอ 
ภายในเวลาท่ีกำหนดจะตองรองขอใหเจาหนาท่ีไปตรวจสอบใหม 

2.4 ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียน ตองแสดงหลักฐานที่แสดงไดวาเมื ่อไดรับอนุญาตใหจัดตั้ง 
โรงเรียนในระบบแลวโรงเรียนจะไดรับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธคิรอบครองในท่ีดินหรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิ 
เก็บกินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวาสิบปหรือสิทธิการเชาไมนอยกวาสิบปใหกับโรงเรียน 

2.5 ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียน ตองแสดงสำเนาใบรับรองการกอสราง ดัดแปลงอาคาร 
หรือ เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6) หรือส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร (แบบ อ.5) ท่ีแสดงวาอาคาร 
ดังกลาวไดรับอนุญาตใหเปนอาคารเพ่ือการศึกษา 
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ในกรณีที่ดินที่ใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยูนอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม อาคาร พ.ศ.2522 ตองใหว ุฒิว ิศวกรที ่ไดร ับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตาม
พระราชบัญญัติ พ.ศ. 2542 เปนผูตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารแสดงวาอาคารดังกลาว 
ไดรับอนุญาตใหเปน อาคารเพื่อการศึกษาพรอมทั้งรายละเอียดอาคารเรียนและอาคารประกอบ เพื่อตรวจสอบ
จำนวนและขนาดของ หองเรียน หองเรียนปฏิบัติการ สถานที่ฝกปฏิบัติการ หองประกอบมีความเหมาะสม 
เพียงพอตามประเภทของ โรงเรียนที่กำหนดไวในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
การกำหนดรายการและการขอ เปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง และการกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของ
โรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 

ทั้งนี้ การขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร 
(แบบ อ.6) หรือใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร (แบบ อ.5) ท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบใหไปติดตอหนวยงาน
ราชการในพื้นที่ที่จะขอจัดตั้งโรงเรียน เชน กรุงเทพมหานคร สำนักงานเขตในกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา อบจ. 
อบต. เทศบาล สำนักงานโยธาธิการจังหวัด เปนตน 

ในกรณีการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือเปลี่ยนแปลงการ
ใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ อยูนอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ตองใหวุฒิ 
ว ิศวกรที ่ ได ร ับอนุญาตใหประกอบว ิชาช ีพว ิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัต ิว ิศวกร พ.ศ. 2542 
เปนผูตรวจสอบ และรับรองความม่ันคงแข็งแรงของอาคาร 

หากผูใดประสงคจะใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบแบบแปลน 
เพ่ือใหเปนไปตามมาตรฐานท่ีกำหนดไว ในกฎกระทรวงฯ อาจยื่นแบบแปลนมาใหตรวจสอบดวยก็ได 

3. ในกรณีขอจัดตั้งโรงเรียนนานาชาติ ผูที่ประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียนประเภทนานาชาติ ตองขอ
อนุมัติใช หลักสูตรตางประเทศตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการโดยมีหนังสือรับรองจากหนวยงานที่ใหใช
หลักสูตรกอน การยื่นคำขอจัดตั้งโรงเรียน 

4. ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียนตองศึกษาคุณสมบัติของผูขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนใน
ระบบ และเอกสารท่ีจำเปนตองใชประกอบการพิจารณาของเจาหนาท่ี เพ่ือใหเตรียมการไวลวงหนา 

5. ผูประสงคจะขอจัดตั้งโรงเรียนตองดำเนินการเกี่ยวกับเรื่อง ชื่อ อักษรยอโรงเรียน ทั้งภาษาไทย
และภาษาตางประเทศ ใหเปนไปตามกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนด
รายการ และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนใน
ระบบ พ.ศ. 2555 โดยสงมาใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานีตรวจสอบ 

6. เรื ่องเครื ่องแบบนักเรียน หากโรงเรียนมีความประสงคจะขอใชเครื่องแบบนอกเหนือจาก 
พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยเครื่องแบบนักเรียน  
พ.ศ. 2551 ใหยื่นคำขออนุญาตตางๆ (อช. 4) หลังจากท่ีไดรับอนุญาต ใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบเรียบรอยแลว 

การย่ืนคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
เมื ่อมีการยื่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเรียนในระบบ ใหเจาหนาที่ดำเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติ และตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารท่ียื่นประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
กรณีบุคคลธรรมดา ใหย่ืนคำขอพรอมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้ 
1. คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. 1) 
2. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา 
3. ทะเบียนบาน พรอมสำเนา 
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4. หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไมตำกวาปริญญาตรี พรอมสำเนา 
5. รูปถาย ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร จำนวนสองรูป ซึ่งเปนรูปถายครึ่งตัวหนาตรงไมสวมหมวก 

หร ือแว นตา ส ีเข ม และไมใส ผ าโพกศีรษะเว นแต ผ ู ซ ึ ่ งม ีความจำเป นตามศาสนา น ิกายของศาสนา 
หรือลัทธินิยมในทางศาสนา ของตนและถายกอนวันยื่นคำขอไมเกินหกเดือน 

6. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
7. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
8. โฉนดที่ดินฉบับจริง หรือหลักฐานอื่นที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรือหนังสือยินยอมใหใชที่ดิน หรือสิทธิ 

ครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชาไม 
นอยกวาสิบป พรอมสำเนา 

9. หลักฐานที่แสดงไดวาเมื่อไดรับอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ แลวโรงเรียนจะไดรับการโอน
กรรมสิทธิ ์

หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือ
สิทธิการเชา ไมนอยกวาสิบปพรอมสำเนา 

10. สำเนาการรบัรองการกอสรางอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6) หรือ
สำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคารที่ใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุใหใชอาคารเพื่อการศึกษา (แบบ 
อ.5) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกรที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรมในกรรีที่อยุนอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม อาคาร พ.ศ.2522 

11. รายชื่อหนังสือในหองสมุด 
12. รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
13. หนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีตั้งของโรงเรียน (ถามี) 
14. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณอื่นๆ ที่จำเปนตามขอ 20 ของกฎกระทรวงการ

ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง 
และ การกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้ง ของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 

15. แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน 
16. สำหรับโรงเรียนประเภทนานาชาติ ตองมีหนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีตั้ง

ของโรงเรียน และหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรตางประเทศ 
กรณีนิติบุคคลใหย่ืนคำขอพรอมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้ 
1.  คำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. 1) 
2.  ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงคพรอมสำเนา 
3.  บัญชีรายชื่อผูถือหุน สำหรับนิติบุคคลที่เปนบริษัทมหาชนจำกัด หรือบริษัทจำกัด หรือสำเนา

บัญชีรายชื่อ ผูเปนหุนสวน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนหางหุนสวน พรอมสำเนา 
4.  รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ สำหรับนิติบุคคลท่ีเปนมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ 
5.  รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน สำหรับนิติบุคคลท่ีเปน สมาคม หรือสหกรณ 
6.  หนังสือมอบอำนาจของผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลใหเปน ผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล

เพ่ือขอรับใบอนุญาต 
7. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน ของผูจัดการหรือผูแทน

ของนิต ิพรอมสำเนา 
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8. ทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล หลักฐานการสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวา
ปริญญาตรี ของผูจัดการหรือผูแทนของนิติบุคคล พรอมสำเนา 

9. ตราสารจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
10. รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรยีนในระบบ 
11. โฉนดท่ีดินฉบับจริง หรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงกรรมสิทธิ์ หรือหนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือสิทธิ

ครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไมนอยกวาสิบป หรือสิทธิการเชา 
ไมนอยกวาสิบป พรอมสำเนา 

12. หลักฐานท่ีแสดงไดวาเม่ือไดรับอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบแลวโรงเรียนจะไดรับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพื้นดินหรือสิทธิเก็บกินที่มีกำหนดเวลาไมนอยกวาสิบปหรือ 
สิทธิการเชาไมนอยกวาสิบป พรอมสำเนา 

13. สำเนาการรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.6) หรือ
สำเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนในระบบโดยระบุใหใชอาคารเพ่ือการศึกษา (แบบ อ.
5) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกร ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม 

14. รายชื่อหนังสือในหองสมุด 
15. รายชื่อผูอำนวยการ ผูจัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
16. หนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีตั้งของโรงเรียน (ถามี) 
17. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณอื่นๆ ที่จำเปนตามขอ 20 กฎกระทรวงการขอรับ

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และ
การกำหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 

18. แผนการรับนักเรียนประจำปการศึกษาท่ีขอเปดทำการสอน 
19. สำหรับโรงเรียนประเภทนานาชาติ ตองมีหนังสือของทางราชการท่ีแจงผลการตรวจสถานท่ีตั้ง

ของโรงเรียน และหนังสืออนุมัติใหใชหลักสูตรตางประเทศ 
20. กรณีโรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา ตองมีหนังสือไดรับความเห็นชอบในการจัดตั้ง 

จากมหาเถรสมาคม 

หมายเหตุ : ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบใหปฏิบัติตาม กฎระเบียบ 
ขอบังคับ ดังนี้ 

1.  กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอ 
เปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และการกำหนดขนาดที่ดินที่ใชเปนที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 
ประกาศ ณ วันท่ี 5 กันยายน 2555 

2. ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจัดทำ 
ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี 29 เมษายน 2556 

3. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง แนวปฏิบัติเก่ียวกับการ 
ดำเนินการตามกฎกระทรวง การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการโรงเรียน 
และการ อนุญาตอ่ืนๆ ของโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี 2 พฤศจกิายน 2555 

4. ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน เรื่อง หลักเกณฑ และเง่ือนไขการกำหนด 
จำนวนและ คุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ ประกาศ ณ วันท่ี 11 มีนาคม 2556 
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ข้ันตอนการย่ืนและการขอรับใบอนุญาต 
การพิจารณาอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอ 

โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
1. ผูประสงคจะขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ใหยื ่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ัง 

โรงเรียนในระบบ (แบบ สช. 1) พรอมเอกสารประกอบการพิจารณาครบถวน ภายในระยะเวลาไมนอยกวา 200 
วัน กอนภาคเรียนท่ี 1 ของปการศึกษาท่ีจะขอเปดทำการสอน โดยใหยื่นตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

หมายเหตุ การยื่นคำขอ ใหจัดทำตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน จำนวนสามชุด 
พรอมเอกสารประกอบการพิจารณาจำนวนอยางละหนึ่งชุด และเจาหนาที่จะคืนเอกสาร ประกอบการพิจารณา
ฉบับจริงใหเม่ือตรวจความถูกตองเรียบรอยแลว 

2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอรับใบอนุญาต กรณีบุคคลธรรมดา ตามมาตรา 21  
หรือนิติบุคคลตามมาตรา 22 แลวแตกรณี พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบการพิจารณา
ทั้งหมด เมื่อพิจารณาถูกตองครบถวนแลวแจงใหผูประสงคจะขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ชำระ
คาธรรมเนียม คายื่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรยีนในระบบ ฉบับละ 500 บาท 

3. ผูอนุญาตแตงต้ังคณะกรรมการตรวจพิจารณาการขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียน และใหคณะกรรมการ 
ไปตรวจความพรอมของอาคาร สถานท่ี หองเรียน หองเรียนปฏิบัติการ สถานท่ีฝกปฏิบัติงาน หองประกอบ สื่อการ 
เรียนการสอน เครื่องมืออุปกรณ ใหเหมาะสมตามประเภท และระดับท่ีจะเปดทำการสอน 

เจาหนาที่สรุปผลการตรวจ เสนอผูอนุญาตพิจารณาการอนุญาต โดยใชใบอนุญาตใหจัดตั้ง
โรงเรียนในระบบ (แบบ สช. 2) พรอมอนุญาตตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี ่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
โดยประทับตราสวน ราชการดวยหมึกสีแดงที่มุมลางดานขวาพรอมลงลายมือชื่อผูอนุญาตหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
และประทับตรา โรงเรียนดวยหมึกสีน าเงินท่ีมุมลางดานซายพรอมลงลายมือชื่อผูไดรับใบอนุญาต 

ในกรณีที่อาคาร สถานที่ หองเรียน หองเรียนปฏิบัติการ สถานที่ฝกปฏิบัติงาน หองประกอบ 
สื่อการ เรียนการสอน เครื่องมืออุปกรณ ไมมีความพรอมหรือไมเหมาะสมตามประเภท และระดับที่จะเปดทำ
การสอน ให คณะกรรมการตรวจพิจารณาการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนทำบันทึกการตรวจพรอมทั้งระบุเหตุผลท่ี
ไมสามารถออก ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ พรอมสำเนาและใหผูประสงคจะขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้ง
โรงเรียนในระบบ ลงลายมือชื่อรับทราบ 

เจาหนาที่สรุปผลการตรวจ เสนอผูอนุญาตพิจารณา โดยทำเปนหนังสือ และระบุเหตุผลที่ไม
สามารถออกใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบ พรอมทั้งแจงใหผูซึ่งตองปฏิบัติตามคำสั่งหรือไดรับผลกระทบ
จากคำสั่ง ของผูอนุญาต ผูใดไมพอใจในคำสั่งดังกลาว ใหมีสิทธิยื่นอุทธรณเปนหนังสือตอคณะกรรมการวินิจฉัย
อุทธรณได ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงค าสั่งจากผูอนุญาตหรือวันที่ทราบคำสั่ง แลวแตกรณี 
เพ่ือสงใหผู ประสงคจะขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนในระบบทราบ 

4. เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว ใหแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้ง 
โรงเรียนในระบบทราบ และใหผู ยื ่นค าขอหรือผู แทนที่ไดรับมอบอำนาจมารับใบอนุญาตใหจัดตั ้งโรงเรียน 
ตราสารจัดตั้งและ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน อยางละ 1 ชุด พรอมชำระเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาต 
ใหจัดต้ังโรงเรียน ในระบบ ฉบับละ 5,000 บาท 

5. ใหหนวยงานผูอนุญาตจัดเก็บหลักฐานสำเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน ตราสารจัดตั้งและ 
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน อยางละ 1 ชุด และใหสงสำเนาการอนุญาตพรอมถายสำเนาเอกสาร
ประกอบการพิจารณาจำนวนอยางละหนึ่งชุดใหสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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การดำเนินการหลังจากไดรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 
เมื ่อไดร ับใบอนุญาตใหจ ัดตั ้งโรงเร ียนในระบบแลว ใหโรงเร ียนในระบบเปนนิต ิบ ุคคล 

น ับแต  ว ั นท ี ่ ไ ด  ร ั บ  อน ุญาต และให ผ ู  ร ั บ ใบอน ุญาตเป นผ ู  แทนของน ิ ต ิ บ ุ คคล ตามมาตรา  24 
และใหดำเนินการตามพระราชบัญญัติ โรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
ดังนี้ 

1. ดำเนินการโอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย ท่ีเปนสวนควบของท่ีดิน 
สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเชาท่ีปลอดจากภาระผูกพันอยางใดอยางหนึ่งตามท่ีระบุไวในค าขอรับ 
ใบอนุญาต ใหแกโรงเรียนในระบบ ภายในหน่ึงรอยย่ีสิบวันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนตามมาตรา 25 (1) 

2. ปฏิบัติตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กำหนดใหมีตราสารจัดตั้ง ละรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ
ของโรงเรียนตามมาตรา 18 วรรคสอง และมาตรา 25 (2) แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
ประกอบ กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ การกำหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการก าหนดขนาดท่ีดินท่ีใชเปนท่ีตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 

3. โอนเงินและทรัพยสินอื่นซึ่งเปนทุนนอกจากที่ดินใหแกโรงเรียนในระบบภายในเวลาที่ผูอนุญาต
กำหนดตามมาตรา 25 (3) (ไมเกิน 120 วันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาต) 

4. ดำเนินการใหมีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ใหครบถวนภายในเวลาท่ีผูอนุญาตกำหนด 
ตามมาตรา 25 (4) (ไมเกิน 120 วันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาต) 

กรณีที่ผู รับใบอนุญาตไมปฏิบัติตามขอ 3.1 – 3.4 ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 
2550 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ผูอนุญาตมีอ านาจเพิกถอนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนได 
ในกรณีท่ีดินท่ีจะโอนหรือท่ีเปนของโรงเรียนมีจำนองเปนประกันหนี้ท่ีเกิดจากการดำเนินการจัดตั้งโรงเรียนหรือหนี้
ของโรงเรียน มิใหถือวาท่ีดินนั้นมีภาระผูกพัน ตามมาตรา 25 (1) 

5. ใหผูรับใบอนุญาตแตงตั้งผูอำนวยการคนหนึ่งเปนผูดูแลรับผิดชอบ การบริหารจัดการโรงเรียน 
และแจง ใหผู อนุญาตทราบพรอมกับสงหลักฐานแตงตั ้งผู อำนวยการ ภายในหนึ่งเดือนนับแตวันที ่แตงตั้ง 
ตามมาตรา 37 (ไมเกิน 120 วันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาต) 

6. ใหผ ู ร ับใบอนุญาตแตงตั ้งผ ู จ ัดการคนหนึ ่ง มีหนาที ่ความรับผิดชอบดานงบประมาณ 
การบริหารงาน ทั ่วไป การบริหารงานตามตราสารจัดตั ้ง นโยบาย และขอบังคับของโรงเร ียนในระบบ 
และหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ี กฎหมายกำหนด ตามมาตรา 40 (ไมเกิน 120 วัน  นับแตวันท่ีไดรับอนุญาต) 

7. ดำเนินการใหมีครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเพียงพอแกการจัดการศึกษาและจำนวนที่ 
เหมาะสมกับนักเรียน ตามมาตรา 42 (ไมเกิน 120 วันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาต) 

การขอเปดดำเนินกิจการโรงเรียน 
เม่ือผูรับใบอนุญาตไดด าเนินการตามมาตรา 25 แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 

แล ว  และพร อมท ี ่ จะเป ดดำเน ินก ิจการโรงเร ียน ผ ู  ร ับใบอน ุญาตจะต องปฏ ิบ ัต ิตามมาตรา 26 

โดยม ีหน ังส ือแจ งผ ู อน ุญาต ทราบ ล วงหน าไม น อยกว า 30 ว ัน ก อนว ันเป ดดำเน ินก ิจการ ท ั ้ งนี้  
การรับนักเรียนใหเปนไปตามแผนการรับนักเรียน 

เมื ่อผู อนุญาตไดตรวจสอบแลวเห็นวาผู ร ับใบอนุญาตไดดำเนินการถูกตองตามมาตรา 25 
จะมีหนังสือแจงผูรับ ใบอนุญาตทราบเพื่อเปดำเนินกิจการได แตในกรณีที่ผู อนุญาตเห็นวาผูรับใบอนุญาตยัง
ดำเนินการไมถูกตองตาม มาตรา 25 ผูอนุญาตอาจสั่งใหโรงเรียนชะลอการเปดดำเนินกิจการไปกอนจนกวาจะ
ดำเนินการใหถูกตองก็ได ท้ังนี้ ผูอนุญาตตองแจงกอนวันเปดดำเนินกิจการโรงเรียนไมนอยกวาเจ็ดวัน 

กรณีผูรับใบอนุญาตมิไดรับแจงผลการตรวจสอบจากผูอนุญาตตามกำหนดเวลาใหโรงเรียนเปดดำเนิน
กิจการ ไดตามกำหนดเวลาท่ีไดแจงไว 
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30 วัน 

ผูประสงคขอจัดตั้งท่ีมีคณุสมบัตคิรบถวน 
ยื่นคำขอจัดตั้งโรงเรียน (สช.1)  

ตอ ศธจ.ปทุมธานี  
พรอมเอกสารประกอบการพิจารณาท่ีครบถวน 

ศธจ.ปทุมธานี แตงตั้งคณะกรรมการตรวจ 
พิจารณาจัดตั้งโรงเรียน เพ่ือตรวจความพรอม 

ของอาคาร สถานท่ี เครื่องมืออุปกรณ 

ศธจ.ปทุมธานี ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร/กรรมสิทธ์ิในท่ีดิน/คุณสมบัติของผู
ขอยื่นคำขอชำระคาธรรมเนียม 500 บาท 

เม่ือผูอนุญาตพิจารณาอนุญาตแลว 
ให ศธจ.ปทุมธานี แจงผลใหผูยื่นคำขอฯ ทราบ 
และรับ สช.2 ตราสารจัดต้ึง และรายละเอียด

เกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
ผูยื่นคำขอชำระคาธรรมเนียม 5,000 บาท 

ศธจ.ปทุมธานี สรุปผลการตรวจเสนอผูอนุญาต 
เพ่ือพิจารณาอนญาตใหจัดต้ังโรงเรียน (สช.2) 
พรอมอนุญาตตราสารจัดต้ัง และรายละเอียด 

เกี่ยวกบักิจการของโรงเรียน 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
การย่ืนคำขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบและการขอเปดดำเนินกิจการ 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ุ 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง ข้ันตอนท่ี 2 การขอเปดดำเนินกิจการ 

 ผูรับใบอนุญาตดำเนินการโอน  
กรรมสิทธ์ิในท่ีดินและอสังหาริมทรัพย 

ใหแกโรงเรียนภายใน 120 วัน 

 

ผูรับใบอนุญาตเปดทำการสอน 

ผูรับใบอนุญาตแจงขอเปดดำเนิน 
กิจการกอนเปดทำการสอนลวงหนา 

ไมนอยกวา 30 วัน 

ผูรับใบอนุญาตดำเนินการต้ัง 
คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

ดำเนินการใหมีผูอำนวยการ, ผูจัดการ 
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ผูประสงคจะขอจัดต้ังขอคำแนะนำ/ 

เอกสารจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

ข้ันเตรียมการ 
ศธจ.ปทุมธานี ตรวจความเหมาะสมของ 

สถานท่ี/สภาพแวดลอมท่ีจะใชจัดต้ัง 
โรงเรียน 

ศธจ.ปทุมธานี แจงผลการตรวจความ 
เหมาะสมของสถานท่ี/สภาพแวดลอม 

ท่ีจะจัดต้ังโรงเรียน 

ศธจ.ปทุมธานี 
ตรวจสอบความพรอมกอน เปดทำ

การสอนและแจงใหผูรับ 
ใบอนุญาตทราบไมนอยกวา 7 วัน 
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การจัดตั้งโรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
โรงเรียนนอกระบบ ตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 หมายความวาโรงเรียนที่จัด

การศึกษา โดยมีความยืดหยุนในการกำหนดจุดมุงหมาย รูปแบบ วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา 
การวัดและ ประเมินผล ซ่ึงเปนเง่ือนไขสำคัญของการสำเร็จการศึกษา 

ชื่อของโรงเรียนนอกระบบตองใชอักษรไทย โดยตองมีคำวา “โรงเรียน” ประกอบชื่อดวยหรือ
อาจมี อักษรตางประเทศก ากับดวยก็ได แตอานแลวไดส าเนียงสอดคลองกับภาษาไทย หรือแปลแลวมีความหมาย
วาโรงเรียนนำหนาหรือตามหลังชื่อของโรงเรียนนอกระบบ 

มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  
1. สถานท่ีและบริเวณ 

- ต  อง ไม  ข ั ดต  อส ุ ขล ั กษณะหร ื ออนาม ั ยของน ั ก เ ร ี ยน  ม ี การคมนาคมสะดวก 
ตั้งอยูในสภาพแวดลอมที่ ดี และไมอยูใกลโรงงานที่อาจเกิดอันตรายหรืออยูใกลสถานที่ที่ไมเหมาะสมแกกิจการ
ของโรงเรียน 

- อาคารไดร ับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื ่อนยายอาคาร หรือ
สำเนาใบอนุญาต เปลี่ยนการใชอาคารท่ีใชจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 

- พื้นที่ที่ใชจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบตองติดตอเปนผืนเดียวกัน ไมปะปนกับกิจการอื่นและมี
พื ้นที ่ใชสอยไมนอยกวา 100 ตารางเมตร ในกรณีที ่โรงเรียนนอกระบบเปดสอนตั ้งแตสองประเภทขึ ้นไป 
ตองมีพื้นที่ใช สอยสำหรับแตละประเภทไมนอยกวา 100 ตารางเมตร เวนแตหลักสูตรที่โรงเรียนนอกระบบ เปด
สอนมีระยะเวลา เรียนเกิน 600 ชั่วโมง ตองมีพ้ืนท่ีใชสอยไมนอยกวาประเภทละ 200 ตารางเมตร 

2. หองเรียน หองประกอบ 
- จัดใหมีหองธุรการหรือหองพักครูหรือผูสอน พ้ืนท่ีหรือหองพักผอนสำหรับนักเรียน น้ำดื่ม

และ หองสวมสำหรับชายและหญิงแยกตางหากเปนสัดสวนใหเพียงพอกับจำนวนนักเรียน 
3. การคำนวณความจุนักเรียนตอหองเรียน พิจารณาจากจำนวนเครื่องมืออุปกรณท่ีใชในการ

เรียนการสอนประกอบกับพ้ืนท่ีท่ีใชจัดการเรียนการสอน ดังนี้ 
1) หองเรียนทฤษฎี คำนวณความจุนักเรียนไมนอยกวา 1 ตารางเมตรตอนักเรียน 1 คน 
2) หองเรียนภาคปฏิบัติ คำนวณความจุนักเรียนไมนอยกวา 1.5 ตารางเมตรตอนักเรียน 1 คน 

ส่ือการเรียนการสอน หมายความวา โทรทัศน เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องฉาย หรือเครื่องมืออ่ืนใดท่ีทำใหเกิด ภาพ 
เสียง หรือภาพและเสียง ซ่ึงใชเพ่ือประโยชนในการเรียนการสอน 

-  การจัดการเรียนการสอนโดยใชสื่อการเรียนการสอน ผูขอรับใบอนุญาตตองจัดใหมีจำนวนสื่อ
การเรียนการสอนใหเพียงพอกับจำนวนนักเรียน 

4. ตองจัดใหมีอุปกรณรักษาความปลอดภัย ของโรงเรียนนอกระบบ ดังนี้ 
1) ติดตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ ชั้นละ 1 เครื่อง ติดตั้งเครื่องสูงจากระดับพ้ืนอาคารไมเกิน 

1.50 เมตร ไวในท่ีมองเห็นสามารถเขาใชสอยไดสะดวกและอยูในสภาพท่ีใชงานไดตลอดเวลา 
2) ติดตั้งระบบไฟสองสวางสำรอง สามารถมองเห็นชองทางเดินไดขณะเพลิงไหม และมีปาย

บอกชั้น และปายบอกทางหนีไฟท่ีดานใน และดานนอกของประตูหนีไฟทุกชั้น ดวยตัวอักษรท่ีสามารถมองเห็นได 
อานได ชัดเจนมีขนาดความสูงไมนอยกวา 10 เซนติเมตร 
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3) ติดตั้งอุปกรณสงสัญญาณเตือนใหหนีไฟ ท่ีสามารถสงเสียงหรือสัญญาณใหคนท่ีอยูในอาคาร
ไดยิน หรือทราบอยางท่ัวถึง 

4) ติดตั้งปายเรืองแสงหรือเครื่องหมายไฟสวางดวยไฟสำรองฉุกเฉินบอกทางออกบันไดหนีไฟ
ต ิดต ั ้ ง เป นระยะทางเด ินและบร ิ เวณหน าประต ูหร ือทางออกส ูบ ันไดหน ี ไฟได ปลอดภ ัยต อเน ื ่อง 
ใหมีปายแสดงขอความ “ทางหนีไฟ” หรือ “FIRE EXIT” หรือเครื่องหมายที่มีแสงสวางแสดงวาเปนทางออกหนี
ไฟฟใหชัดเจน และบริเวณ ทางหนีไฟจะตองไมมีสิ่งกีดขวาง 

5) ติดตั้งแบบแปลนแผนผังของอาคารแตละชั้น แสดงตำแหนงหองตาง ๆ ทุกหอง ตำแหนงท่ี
ติดตั้ง อุปกรณดับเพลิงตาง ๆ ประตูหนีไฟของชั้นนั้น 

6) อาคารท่ีมีความสูงตั้งแต 4 ชั้นข้ึนไป ใหติดตั้งบันไดหนีไฟท่ีไมใชบันใดแนวดิ่งเพ่ิมจากบันได
หลักใหเหมาะสมกับพ้ืนท่ีอาคารแตละชั้น เพ่ือใหสมามารถลำเลียงบุคคลท้ังหมดในอาคารออกนอกอาคาร ภายใน
เวลาอันรวดเร็ว โดยไมถือเปนการดัดแปลงอาคาร แตตองยื่นแบบแปลนใหเจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาให
ความเห็นชอบ และบันไดหนีไฟตองใหถูกตองตามลักษณะดวย 

5. บุคลากรท่ีเกี่ยวของกับกิจการโรงเรียน 
  1)  ผูรับใบอนุญาต 
        - มีสัญชาติไทย 

                             - มีอายุไมต่ำกวา 20 ปบริบูรณ 
- สำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรี 
- มีความประพฤติเรียบรอยไมบกพรองในศีลธรรมอันดี 
- เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
- ไมเปนบุคคลลมละลาย 

- ไมเคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เวนแตไดถูกออกจากราชการมาแลว ไมนอยกวา 2 ป 
กอนวันขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 

- ไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน เวนแตไดถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกลาว
มาแลวไมนอยกวา 2 ปกอนวัน ขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน 

- ไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
- ไมเคยไดรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดใหจำคุกและไดพนโทษมาแลวไมถึง 5 ป 

กอนวันขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดย ประมาทหรือ 
ความผิดลหุโทษ 

  2)  ผูบริหารโรงเรียนท่ีเปดสอนประเภทกวดวิชา 
- ตองมีความรูไมต่ำกวาปริญญาตรีทางการศึกษา (ครุศาสตร, ศึกษาศาสตร)และตองมี 

ประสบการณเคยทำการ สอนมาแลวไมนอยกวา 3 ป ปจจุบันจะตองไมมีงานประจำท่ีอ่ืน 
  3)  ผูบริหารโรงเรียนท่ีเปดสอนประเภทอ่ืน 

 - ตองมีความรู ไมต่ำกวาปริญญาตรี และมีประสบการณเคยทำงานในสาขาวิชาท่ี
เก่ียวของ หรือทำการสอนในสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ มาแลวไมนอยกวา 1 ป ปจจุบันจะตองไมมีงานประจำท่ีอ่ืน 

- มีสัญชาติไทย 
- อายุไมต่ำกวายี่สิบปบริบูรณ 
- ไมเปนโรคตองหามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
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- มีความประพฤติเรียบรอยไมบกพรองในศีลธรรมอันดี 
- ไมเปนบุคคลลมละลาย ไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
- ไมเคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เวนแตไดถูกออกจากราชการมาแลวไมนอย

กวาสองป กอนวันแตงตั้งใหเปนผูบริหาร 
- ไมเคยไดรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก เวนแตเปนโทษสำหรับความผิด

ท่ีผูอนุญาตเห็นวาไมขัดตอศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหโุทษ 
และพนโทษมาแลวไมนอยกวาสองปกอนวันแตงตั้งใหเปนผูบริหารโรงเรียน 

  - ไมฝกใฝหรือเลื่อมใสในลัทธิเปนภัยตอความมั่นคงหรือความปลอดภัยของประเทศหรือ
ขัดตอ การปกครองระบอบประชาธิปไตยตามรัฐธรรมนูญผูขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน ตองจัดทำหนังสือแจง 
รายละเอียดวาจะแตงตั้งใครเปนผูบริหารโรงเรียนพรอมทั้งแนบรายละเอียด คุณสมบัติ เชน สำเนาวุฒิ การศึกษา 
สำ เนาทะ เบ ี ยนบ  าน  สำ เนาบ ั ตรประชาชน  แบบส ัญญาจ  า ง  ใบร ั บรองแพทย   หน ั งส ื อร ับรอง 
ประสบการณในการทำงาน 

  4)  ครูและผูสอน 
ครู ตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสำหรับผูประกอบวิชาชีพครูตามกฎหมาย 

วาดวยสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ผูสอน จะตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
- อายุไมต่ำกวาสิบแปดปบริบูรณ 
- ตองมีความรูตามระเบียบกำหนด 

-   มีความประพฤติเรียบรอย  ไมบกพรองในศีลธรรมอันดี 
-    ไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
- ไมเคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เวนแตไดถูกออกจากราชการมาแลวไมนอยกวา

สองป กอนวันแตงตั้งใหเปนผูสอน 
- ไมเคยไดรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดท่ีผู 

อนุญาตเห็นวา ไมขัดตอศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
และพนโทษมาแลวไมนอยกวาสองปกอนวันแตงตั้งใหเปนผูสอน 

- ไมฝกใฝหรือเลื่อมใสในลัทธิเปนภัยตอความม่ันคงหรือความปลอดภัยของประเทศหรือขัด
ตอการปกครองระบอบประชาธิปไตยตามรัฐธรรมนูญ 

- ไมเปนโรคตองหามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
5) หลักสูตร 

ประเภทของหลักสูตร 
- หลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ส าหรับโรงเรียนประเภทกวดวิชา 
- หลักสูตรตนแบบของ สช. 
- หลักสูตรของหนวยงานอื ่น หรือ หลักสูตรของโรงเรียนอื ่นที่ไดรับการอนุมัติจาก 

กระทรวงศึกษาธิการแลว จะตองมีหนังสืออนุญาตใหใชหลักสูตรจากหนวยงานหรือโรงเรียนนั้นๆ 
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ข้ันตอนการย่ืนและการขอรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ

   ผูอนุญาตพิจารณา   
        อนุญาต 

ศธจ.ปทุมธานี 
แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาตจดัตั้งให 

โรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1)  
ไวเปน หลักฐาน 

ผูขอรับใบอนุญาต 
ยื่นคำขอ สช. 5 

ศธจ.ปทุมธานี ตรวจสอบ
ความถูกตองของเอกสาร 

ศธจ.ปทุมธานี แจง สช. 
ตรวจสอบช่ือโรงเรียน 

ศธจ.ปทุมธานี 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจพิจารณา 
- ตรวจอาคารสถานท่ี/อุปกรณการเรียน การสอน 
- สรุปบันทึกการตรวจโรงเรียน 
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การเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน 

การขอเพ่ิม/ลดท่ีดิน เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน เรื่อง ท่ีดิน (สช.3) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั ้งโรงเรียนในเรื ่องที ่เกี ่ยวของกับที ่ดิน (หากมีการ

เปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 
3. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินหรือสัญญาเชาท่ีดิน (กรณีขอเพ่ิมท่ีดิน) 
4. แผนผังแสดงบริเวณท่ีดิน 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 ออกตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการกำหนดมาตรฐานโรงเรียนเอกชนแตละ 

ประเภท 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2.  สำนักงานศึกษาธ ิการจ ังหว ัดปทุมธานี ตรวจสอบความถูกต องของเอกสาร 

และไปตรวจท่ีดินท่ีขอเพ่ิม/ลด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการขอเพ่ิม/ลดท่ีดิน 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 

ไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช.

 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี  
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
และไปตรวจท่ีดินท่ีขอเพ่ิม/ลด วิเคราะห สรุปขอมูล 

และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
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การขอใช/ขอลด อาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน เรื่อง การขอใช/ขอลดอาคาร 

เรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ (สช.3) 
2. สำาเนารายละเอียดตราสารจัดตั ้งโรงเรียน ในเรื ่องที ่เกี ่ยวของกับอาคารเร ียน 

อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ 
3. แผนผังแสดงอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน และหองประกอบ 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 ออกตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการกำหนดมาตรฐานโรงเรียนเอกชนแตละ 

ประเภท 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอส านักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำน ักงานศ ึกษาธ ิการจ ังหว ัดปท ุมธานี ตรวจสอบความถ ูกต องของเอกสาร 

และไปตรวจสอบอาคาร สถานที่ และอุปกรณตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิการดำเนินการ การขอใช/ขอลด อาคารเรียน อาคารประกอบหองเรียน และหองประกอบ 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
และไปตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และอุปกรณตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

กำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

 
ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต 

(อช.1)ไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสeเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
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การขอเปล่ียนแปลงช่ือโรงเรียน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนชื่อโรงเรียน (สช.3) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่องชื่อโรงเรียน (หากมีการเปลี่ยนแปลง 

รายการ ในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการขอใชชื่อเพ่ือจัดตั้งหรือเปลี่ยนชื่อโรงเรียน 

เอกชน พ.ศ. 2537 

ข้ันตอนดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระ คาธรรมเนยีมคำรอง 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี สงเรื ่องใหสำนักงานคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน ตรวจสอบเพ่ือไมใหซ้ำซอนกับชื่อโรงเรียนเอกชนท่ีตั้งอยูแลว 
3. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแพร วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต 

(อช.1) 
4. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
5. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั้งสงส าเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการขอเปล่ียนแปลงช่ือโรงเรียน 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1)  
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) ไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.
ปทุมธาน ีและชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีสงเรื่องให สช. ตรวจสอบชื่อโรงเรียน 
เพ่ือไมใหซ้ำซอนกับชื่อโรงเรียนเอกชนท่ีตั้งอยูแลว 

ศธจ.ปทุมธาน ีวิเคราะห สรุปขอมูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
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การขอเปลี ่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียน เรื ่อง เวลาเปดท าการสอน/อายุนักเรียน/
เครื่องแบบนักเรียน/ วันทำการสอนและวันหยุด 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนเรื่องระเบียบการของโรงเรียน

เก่ียวกับเวลาเปดทำการสอน/อายุนกัเรียน/เครื่องแบบนักเรียน/วันทำการสอนและวันหยุด (สช.3) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่องระเบียบการของโรงเรียน เกี่ยวกับ

เวลาเปดทำการสอน/อายุนักเรียน/เครื่องแบบนักเรียน/วันท าการสอนและวันหยุด (หากมีการเปลี่ยนแปลง
รายการ ในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวงฉบับท่ี 4 ออกตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากที่ระบุไวใน

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบ 

อนุญาต (อช.1) 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการขอเปล่ียนแปลงระเบียบการของโรงเรียน เรื่องเวลาเปดทำการสอน/ 
อายุนักเรียน/ เครื่องแบบนักเรียน/วันทำการสอนและวันหยุด 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีวิเคราะห สรุปขอมูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) ใหโรงเรียนเก็บไว 
และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต 

(อช.1) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ผูมีอำนาจพิจารณา 
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การขอขยาย ยุบ ระดับการศึกษา/ช้ันเรียน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี ่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั ้งโรงเรียน เรื ่อง การขอขยายยุบ 

ระดับการศึกษา/ชั้นเรียน (สช.3) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน เรื่อง ระดับการศึกษา/ชั้นเรียน (หากมีการ 

เปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการกำหนดมาตรฐานโรงเรียนเอกชนแตละ 

ประเภท 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำน ักงานศ ึกษาธ ิการจ ังหว ัดปท ุมธานี ตรวจสอบความถ ูกต องของเอกสาร 

และไปตรวจสอบอาคาร สถานที่ และอุปกรณตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอขยาย ยุบ ระดับการศึกษา/ช้ันเรียน 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
และไปตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และอุปกรณตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

กำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

มีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1)  
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) ไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
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การขอยายสถานท่ีตั้งโรงเรียน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน เรื่องขอยาย สถานท่ีตั้ง 

โรงเรียน (สช.3) 
3. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่องท่ีเก่ียวของกับสถานท่ีตั้งโรงเรียน 

ท่ีขอยาย(หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 
3. แผนที่ตั ้งโรงเรียนที ่ขอยาย และผังแสดงอาคารเรียน อาคารประกอบ หองเรียน 

หองประกอบ 
4. สำเนาใบอนุญาตใหกอสรางอาคารในสถานท่ีท่ีขอยาย 
5. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินหรือสัญญาเชาท่ีดินในสถานท่ีท่ีขอยาย 
6. สำเนาเลขท่ีตั้งของสถานท่ีท่ีโรงเรียนยาย 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
3. สำหรับระเบียบและกฎหมายอ่ืน เหมือนเรื่องการขอจัดตั้งโรงเรียนประเภทนั้นๆ 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอส านักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำน ั ก งานศ ึ กษาธ ิ การจ ั งหว ั ดปท ุ มธานี  ตรวจสอบความถ ู กต  อ งของ เอกสาร 

และไปตรวจสอบอาคาร และสถานที ่  ตามระเบ ียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด ว ิเคราะหสร ุปขอมูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 

3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอยายสถานท่ีตั้งโรงเรียน 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

ผูมีอำนาจพิจารณา 
 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงส าเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำาระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
และไปตรวจสอบอาคาร สถานท่ี ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด 

วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
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การขอเปล่ียนแปลงระเบียบการของโรงเรียน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน เรื่องระเบียบการของโรงเรียน 

(สช.3) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่องระเบียบการของโรงเรียน (หากมีการ 

เปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอส านักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระ คาธรรมเนยีมคำรอง 
2. สำน ักงานศ ึกษาธ ิการจ ังหว ัดปท ุมธานี ตรวจสอบความถ ูกต องของเอกสาร 

และตามระเบียบ กระทรวงศึกษาธิการกำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.1) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั ้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) 
แจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอเปล่ียนแปลงระเบียบการของโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 หมายเหตุ  กรณีเปลี่ยนแปลงระดับการศึกษา ควรเปลี่ยนแปลงระเบียบการของโรงเรียนท้ังหมดท่ีกำหนด   

   ไวในตราสารจัดตั้งโรงเรียน 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำาระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการก าหนด วิเคราะห สรุปขอมูล 

และดำเนินการออกใบอนญุาต (อช.1) 

ผูมีอ านาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บส าเนาใบอนุญาต (อช.1) 

ไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช. 
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การขอเพ่ิมประเภทการศึกษา ความจุนักเรียน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำรองขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนในเรื่องประเภทท่ีเปดสอน 

และความจุนักเรียน (สช.3) 
2. สำเนารายการในตราสารจัดตั ้งโรงเร ียน ในเรื ่อง ที ่ด ิน อาคารเรียน หองเรียน 

ความจุนักเรียน(หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 
3. สำเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน ในเรื่องหลักสูตรและประเภทการศึกษา 

ที่ โรงเรียนเปดสอน (หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดทาย) (กรณีขอเพ่ิมประเภทการศึกษา) 

5. แผนผังอาคารเรียน หองเรียน และหองประกอบ 
6. บัญชีรายการอุปกรณและเครื่องมือที่จัดไวสำหรับหลักสูตรที่ขอเพิ่มประเภทการศกึษา 

(กรณีขอเพ่ิมประเภทการศึกษา) 
7. แผนการเรียน หลักสูตรท่ีขอเพ่ิมประเภทการศึกษา (กรณีขอเพ่ิมประเภทการศึกษา) 
8. รายชื่อหนังสือในหองสมุด (กรณีขอเพ่ิมประเภทการศึกษา) 
9. รายชื ่อครูพรอมวุฒิที ่จ ัดเตรียมไวสอนในหลักสูตรที ่ขอเพิ ่มประเภทการศึกษา 

(กรณีขอเพ่ิม ประเภทการศึกษา) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรฐานโรงเรียนเอกชนแตละ 

ประเภท 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระ คาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำน ักงานศ ึกษาธ ิการจ ังหว ัดปท ุมธานี ตรวจสอบความถ ูกต องของเอกสาร 

แตงต ั ้งคณะกรรมการ ตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานที ่  บ ัญช ีรายการอุปกรณและเคร ื ่องมือ 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ กำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต 

3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1) 

ใหโรงเรียน เก็บไวและเก็บสำเนาใบอนุญาต(อช.1) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอเพ่ิมประเภทการศึกษา 
 
 

ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.1)  
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.1) ไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต (อช.1) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ 
ศธจ.ปทุมธาน ีและชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี 

บัญชีรายการอุปกรณและเครื่องมือ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด 
วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.1) 
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การเปล่ียนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 

การขอเพ่ิม/ขยายหลักสูตร 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. คำร องขอเปล ี ่ยนแปลงรายการในรายละเอ ียดเก ี ่ยวก ับก ิจการของโรงเร ียน 
ในเรื่องการขอเพ่ิม/ ขยายหลักสูตร (อช.2) 

2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั ้งโรงเรียน ในเรื ่อง ที ่ดิน อาคารเรียน หองเรียน  
ความจุนักเรียน (หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

3. สำเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน ในเรื่องนี้หลักสูตรที่โรงเรียนเปดสอน 
(หากมี การเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 

4. แผนผังอาคารเรียน หองเรียน และหองประกอบ 
5. บัญชีรายการอุปกรณและเครื่องมือท่ีจัดไวสำหรับหลักสูตรท่ีขอเพ่ิม/ขยายหลักสูตร 
6. แผนการเรียน หลักสูตรท่ีขอเพ่ิม/ขยายหลักสูตร 
7. รายชื่อหนังสือในหองสมุด 
8. รายชื่อครูพรอมวุฒิท่ีจัดเตรียมไวสอนในหลักสูตรท่ีขอเพ่ิม/ขยายหลักสูตร 

 
 
 
 
 



35 
 

 

 ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเร ียนยื ่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหว ัดปทุมธานี และช 
าระคาธรรมเนียม 

2. ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดแพร ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบ ตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี  

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร แตงตั้ง 

คณะกรรมการตรวจสอบความพร  อมของอาคารสถานท ี ่  บ ัญช ี รายการอ ุปกรณ  และเคร ื ่ อ ง มือ 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.3) 

3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต (อช.3) 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต 

(อช.3) ใหโรงเรียนเก็บไว และ เก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.3) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั้งสงสำเนาใบอนุญาต 
(อช.3) แจง สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอเพ่ิม/ขยายหลักสูตร 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ  

และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.3) ไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาต 
(อช.3) แจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรอง (อช.2) พรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความพรอมของอาคารสถานท่ี 

บัญชีรายการอุปกรณและเครื่องมือ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด 
วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต (อช.3) 
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การขอยกเลิกหลักสูตร 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. คำร องขอเปล ี ่ยนแปลงรายการในรายละเอ ียดเก ี ่ยวก ับก ิจการของโรงเร ียน 

ในเรื่องขอยกเลิกหลักสูตร (อช.2) 
2. สำเนารายละเอียดตราสารจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่อง ที่ดิน อาคารเรียน หองเรียนความจุ

นักเรียน (หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 
3. สำเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน ในเรื่องหลักสูตรที่โรงเรียนเปดสอน 

(หากมีการ เปลี่ยนแปลงรายการในเรื่องนี้แลวใหแนบสำเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดทาย) 
4. แผนผังอาคารเรียน หองเรียน และหองประกอบ 
5. สำเนาหนังสือแจงครู และผูปกครองทราบ เรื่อง การขอยกเลิกหลักสูตร 
6. บัญชีการจายเงินชดเชยใหกับครู (กรณีใหครูออก) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนใหผิดไปจากท่ีระบุไวใน 

ใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรฐานโรงเรียนเอกชนแตละ 

ประเภท 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำรอง (อช.2) พรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

ปทุมธาน ีและชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ตามระเบียบ 

กระทรวงศึกษาธกิารกำหนด วิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ีใบอนุญาต 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต (อช.3) 

ใหโรงเรียน เก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาต (อช.3) ไวเปนหลักฐาน พรอมทั้งสงสำเนาใบอนุญาต (อช.3) แจง 
สำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ 
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แผนภูมิ การดำเนินการ การขอยกเลิกหลักสูตร 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 

ผูมีอำนาจพิจารณา 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตแนบใบอนุญาต (อช.3) 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาตแจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรอง (อช.2)พรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการก าหนด วิเคราะห สรุปขอมูล 

และดำเนินการออกใบอนุญาต 
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การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ผูขอโอน 
1.  คำรองขอโอนและขอรับโอนโรงเรียนเอกชน (สช.15) 
2.  สำเนาหนังสือรับโอนโรงเรียน (สช.16) 
 ผูขอรับโอน 
1.  คำรองขอโอนและขอรับโอนโรงเรียนเอกชน (สช.15) 
2.  แบบรายการประวัตยิอของผูรับโอนโรงเรียน 
3. เอกสารแสดงการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสัญญาเชาที่ดินท่ีใชเปนที่จัดตั้งโรงเรียนท่ี

ขอโอน ฉบบัจริงพรอมสำเนา (เฉพาะโรงเรียนท่ีจัดตั้งกอนพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550) 
4.  สำเนาโฉนดที่โอนที ่ดินใหกับโรงเรียนที ่เปนนิติบุคคลแลว (เฉพาะโรงเรียน ที ่จัดตั ้งตาม 

พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550) 
5. สำเนาทะเบียนบาน 
6. หลักฐานการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรี 
7. รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน 3รูป (กรณีผูรับโอนเปนนิติ

บุคคลบุคคลไมตองใชรูปถาย) 
8.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีใชแทนบัตรประจำตัวประชาชน 
9.  สำเนาตราสารใหจัดตั้งโรงเรียน ในเรื่องเกี่ยวกับจำนวนที่ดิน อาคารเรียน อาคารประกอบ 

และความจุนักเรียน 
10. แผนผังอาคารเรียน และอาคารประกอบ 
11. บัญชีสำรวจครู นักเรียน บัญชีรายชื่อครูท่ีมีอยูใสวันรับโอน และหลักฐานการวัดผลประเมินผล 

นักเรียนท่ีสงมอบใหแกผูรับโอน 

กรณ ี เป นน ิต ิบ ุคคล ให ย ื ่นหล ักฐานการเป นน ิต ิบ ุคคล และหน ังส ือ การแต งตั้ ง
ผูลงนามแทนนิติบุคคลของโรงเรียน 

กรณีผูรับใบอนุญาตคนเดิมถึงแกกรรม ตองย่ืนเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1. คำรองขอโอนและขอรับโอนโรงเรียน (สช.15) โดยผูจัดการมรดกเปนผูยื่นขอโอนกิจการ 

โรงเรียน ใหแกทายาทหรือบุคคลอ่ืน 
2.  สำเนาใบมรณะบัตร 
3.  คำสั่งศาลแตงตั้งผูจัดการมรดก (กรณีทายาทตกลงกันไดใหใชหนังสือยินยอมการโอนโรงเรียน

ของทายาททุกคน) 
4.  เอกสารอ่ืนเชนเดียวกับกรณีผูขอรับโอนเปนบุคคลธรรมดา 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 
2. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 ออกตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2525 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการขอโอนและรับโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2530 
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการขอโอนและขอรับโอนโรงเรียนเอกชน(ฉบับที่ 2) 

พ.ศ.2531 
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกำหนดมาตรฐานของประเภทการศึกษานั้นๆ 
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ข้ันตอนการดำเนินการ 
1.  ผูขอโอน/ผูรับโอนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและความพรอมของ

อาคาร  สถานท ี ่  อ ุ ปกรณ   ต ามระ เบ ี ยบกระทรว งศ ึ กษาธ ิ ก า รกำหนด  ว ิ เ ค ร าะห   ส ร ุ ปข  อ มูล 
และดำเนินการออกใบอนุญาต 

3.  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี นำเสนอผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ี
ใบอนุญาต 

4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาตใหโรงเรียนเก็บไว
และเก็บ สำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาแจงสำนักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน
ทราบ 

แผนภูมิ การดำเนินการ การขอโอนและขอรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
 
 

 
 

 
 
 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและความพรอม 
ของอาคารสถานท่ี อุปกรณ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการกำหนด วิเคราะห 

สรุปขอมูล และดำเนินการออกใบอนุญาต 

ผูมีอำนาจ 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงการอนุญาตพรอมแนบใบอนุญาต 
ใหโรงเรียนเก็บไว และเก็บสำนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

พรอมท้ังสงสำเนาใบอนุญาตแจง สช. ทราบ 

โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธานี 
และชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
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การขอขยายเวลารับโอน กรณีผูรับใบอนุญาตถึงแกกรรม 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  หนังสือรายงานการเสียชีวิตของผูรับใบอนุญาต 
2.  คำรองขอขยายเวลารับโอน (ร.11) 
3. สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
4. สำเนาใบมรณะบัตรของผูรับใบอนุญาต 
5. หนังสือยินยอมของทายาททุกคน 
6. สำเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของทายาททุกคน 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 
2. กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 ออกตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2525 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการขอโอนและรับโอนโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2530 
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการขอโอนและขอรบัโอนโรงเรยีนเอกชน (ฉบับท่ี 2) 

พ.ศ. 2531 
5.   ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย การกำหนดมาตรฐานของประเภทการศึกษานั้นๆ 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
1.  ทายาทรายงานการเสียชีวิตของผูรับใบอนุญาต 
2. ทายาทที่มีคุณสมบัติตามมาตรา 21 หรือกรณีมีทายาทหลายคนใหทายาทตกลงตั้งทายาทคน

หนึ่งยื่นคำขอรับโอนภายใน 90 วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับใบอนุญาตเสียชีวิต 
3.  ในกรณีที่ไมสามารถดำเนินการตามขอ 2 ได ใหยื ่นคำขอตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

ปทุมธาน ีในการขอขยายเวลารับโอนตามความจำเปน 
4.  สำน ั ก ง านศ ึ กษาธ ิ ก า รจ ั งหว ั ดปท ุ ม ธานี  ตรวจสอบความถ ู กต  อ งของ เ อกสาร 

และวิเคราะหสรุปขอมูล และ ดำเนินการออกใบอนุญาตขยายเวลารับโอน 
5.  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี นำเสนอผู มีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ี

ใบอนุญาต 
6.  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงการอนุญาตใหผูขอทราบและเก็บสำเนาใบอนุญาต 

ไวเปนหลักฐาน 
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แผนภูมิ การดำเนินการ ขอขยายเวลารับโอน 
 

 

 
 

 
 

 

ทายาทยื่นคำขอรับโอนภายใน 90 วัน 
นับตั้งแตวันท่ีผูรับใบอนุญาตเสียชีวิต 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตอง 
ของเอกสารและวิเคราะห สรุปขอมูล และดำเนินการ 

ออกใบอนุญาตขยายเวลารับโอน 

ผูมีอำนาจ 

ศธจ.ป ทุ ม ธ า นี  แจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ 
และเก็บสำเนาใบอนุญาตไวเปนหลักฐาน 

ทายาทรายงานการเสียชีวิตของผูรับใบอนุญาต 
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การขอเลิกกิจการโรงเรียน 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. คำรองแสดงความจำนงขอเลิกกิจการ (อช.4) (ใหยื ่นคำรองกอนสิ้นปการศึกษาไมนอยกวา 
120 วัน) 

2. หน ังส ือแจ งคร ูและผ ู ปกครองทราบการเล ิกก ิจการของโรงเร ียนพร อมท ั ้ งแนะนำ
สถานท่ีเรียนใหมใหนักเรียน 
                  3.  บัญชีการจายเงืนชดเชยใหครู 
        4.  โรงเรียนสงมอบเอกสารหลักฐาน ตามพระราชบัญญัติเอกชน พ.ศ.2550 มาตรา 39 (4) 
และ(5) และเอกสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกำหนดใหแกสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

 กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการคุมครองการทำงานของครูใหญและครูโรงเรียน 

เอกชน พ.ศ.2542 
 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 
1. โรงเรียนยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี และชำระ

คาธรรมคำรอง 
2. ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารทั้งหมดที่โรงเรียน

ตองสงคืนตามพระราชบัญญัติเอกชน พ.ศ.2550 มาตรา 39 (4) และ (5) และเอกสารอื่นตามที่คณะกรรมการ
กำหนดใหแกผูรับ ใบอนุญาต ใหคำแนะนำเรื่องครู นักเรียน 

3. กรรมการบร ิหารโรงเร ียนหร ือกรรมการควบค ุมโรงเร ียนในระบบ (แล วแต กรณี ) 
แตงตั้งผูชำระบัญชี เพื่อชำระบัญชีของโรงเรียนในระบบ ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวยการชำระ
บัญชีหางหุนสวนจด ทะเบียน หางหุนสวนจำกัด และบริษัทจำกัด มาใชบังคับโดยอนุโลม ในระหวางการชำระบัญชี 
ใหถือวาโรงเรียนใน ระบบนั้นยังคงตั ้งอยู ตราบเทาเวลาที ่จำเปนเพื่อการชำระบัญชี เมื ่อไดชำระบัญชีแลว 
ถามีทรัพยสินเหลืออยู ใหคืน แกผูรับใบอนุญาต 

4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี นำเสนอผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต และออกเลขท่ี
ใบอนุญาต 

5. ส ำนั ก ง านศ ึ ก ษ า ธ ิ ก า ร จ ั ง ห ว ั ดป ท ุ ม ธ านี  แจ  ง ก า ร อน ุ ญ า ต ให  โ ร ง เ ร ี ย น ท ร า บ 
เก็บสำเนาใบอนุญาตและเอกสาร ทั้งหมดที่โรงเรียนสงคืนไวเปนหลักฐาน พรอมทั้งสงสำเนา แจงสำนักงาน
คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ 
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แผนภูมิการดำเนินการขอเลิกกิจการโรงเรียน 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
ท้ังหมดท่ีโรงเรียนตองสงคืนตาม มาตรา 39 (4) และ (5) 

และเอกสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกำหนดใหแกผูรับใบอนุญาต 
ใหคำแนะนำเรื่องครู นักเรียน 

กรรมการบรหิารโรงเรียนหรอืกรรมการควบคุมโรงเรยีน 
ในระบบ (แลวแตกรณี) แตงตั้งผูชำระบัญชี 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ี
เสนอผูมีอำนาจพิจารณาอนุญาต 

และออกท่ีใบอนุญาต 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงใหโรงเรียนเก็บสำเนาใบอนุญาต 
และเอกสารท้ังหมดไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังสงสำเนาแจง สช. ทราบ 

โรงเรียน 
ยื่นคำรองพรอมเอกสารประกอบตอ ศธจ.ปทุมธาน ี

ท่ีโรงเรียนตั้งอยูและชำระคาธรรมเนียมคำรอง 
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งานสงเสริมการบริหารงานบุคคลของสถานศึกษาเอกชน 
การขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

- การเสนอขอรับพระราชทานเครื่องราชฯ 
 
 

 
 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ี
- ตรวจสอบเอกสาร 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสารประกอบ 
- จัดประชุมพิจารณากลั่นกรอง/ตรวจสอบคุณสมบัติ 
- สรุปในรายงานการประชุม 

โรงเรียน 
ยื่นแบบฟอรม พรอมเอกสารประกอบ ตามระเบียบการขอรับพระราชทาน 

เครื่องราชฯ ตอ ศธจ.ปทุมธาน ี

ศธจ.ปทุมาน ีเสนอผูมีอำนาจ 
พิจารณาลงนาม 

ศธจ.ปทุมธาน ี
รวบรวมเอกสารประกอบ พรอมรายงานการประชุม สง สช. 
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- การไปรับเครื่องราชอิสริยาภรณฯ 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

ศธจ.ปทุมธาน ี
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ทำหนังสือราชการแจงโรงเรียน 

ใหผูไดรับพระราชทานเครื่องราชฯ ลงลายมือชื่อ 
พรอมรวบรวมสง เขตฯ 

- ทำบันทึกขอความเสนอใหเจาหนาท่ีในกลุม เปนตัวแทนไปรับตัว 
เครื่องราชฯ ท่ี สช. 

 

ศธจ.ปทุมธาน ี
เสนอผูมีอำนาจ 
พิจารณาลงนาม 

ศธจ.ปทุมธาน ี
แจง สช. แลวดำเนินการไปรับตัวเครื่องราชฯ เพ่ือสงตอใหโรงเรียน 

 
สช. สงใบประกาศเครื่องราชอิสริยาภรณ 
พรอมเอกสารใหลงลายมือชื่อของผูไดรับ 

           พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ให ศธจ.ปทุมธาน ี
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โรงเรียนยื่นคำขอพรอมเอกสารประกอบ  
ตอ ศธจ.ปทุมธานี 

การขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. หนังสือขออนุญาตของโรงเรียน 
2. โครงการของโรงเรียน 
3. รายชื่อครูผูควบคุม 
4. รายชื่อนักเรียน/นักศึกษา 
5. ตารางกิจกรรมประจ าวัน 
6. หนังสือขออนุญาตผูปกครองพรอมใบตอบรับของผูปกครอง 
7. แผนท่ีการเดินทาง 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื ่อง มาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอก

สถานศึกษาและเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด 

กรณีขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
ภายในราชอาณาจักร ข้ันตอนการดำเนินการ 

1.  โรงเรียนยื่นคำขอพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ี
2.  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร วิเคราะห 

สรุปขอมูลและ ดำเนินการเสนอผูมีอำนาจอนุญาตและลงนามหนังสือแจงโรงเรียน 
3.  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานีแจงการอนุญาตโรงเรียนทราบ 

แผนภูมิการขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ภายในราชอาณาจักร 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร  
วิเคราะห สรุปขอมูล 

 

เสนอผูมีอำนาจอนุญาต 
และลงนามหนังสือแจงโรงเรียน 

ศธจ.ปทุมธาน ีแจงโรงเรียนทราบ 
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กรณีขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกราชอาณาจักร  
ข้ันตอนการดำเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นคำขอพรอมเอกสารประกอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 
2. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร วิเคราะห สรุปขอมูล 
3. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีดeเนินการเสนอผูมีอ านาจอนุญาตและลงนามในหนังสือ 
4. สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีแจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ 
 

แผนภูมิการขออนุญาตพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกราชอาณาจักร 
 

 
 

 
 

 

 

 

ศธจ.ปทุมธาน ีตรวจสอบความถูกตอง 
ของเอกสาร วิเคราะห สรุปขอมูล 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ีนำเสนอผูมีอำนาจอนุญาตและลงนามในหนังสือแจง 
โรงเรียนทราบ 

โรงเรียนยื่นคำขอพรอมเอกสารประกอบ 
ตอ ศธจ.ปทุมธานี 

ศธจ.ปทุมธานี  แจงการอนุญาตใหโรงเรียนทราบ 
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การอนุญาตชาวตางประเทศเขาเรียนในโรงเรียนเอกชน 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือโรงเรียนขออนุญาตรับชาวตางประเทศเขาเรียน 
2. หน ังส ือร ับรองความประพฤต ิของผ ู ขอเข า เร ียนจากสถานท ูต หร ือข าราชการ 

ระดับชำนาญการข้ึนไป หรือผูอำนวยการ/ผูบริหาร 
3. ใบสอบประวัติของผูขอเขาเรียน พรอมติดรูปถายครึ่งตัว ขนาด 2 นิ้ว หนาตรงไมสวมหมวก 

 ซ่ึงถาย มาแลวไมเกิน 6 เดือน 3 ฉบับ 
4. สำเนาหนังสือเดินทางของผูเขาเรียน ทุกหนาท่ีบันทึกรายการ 3 ฉบับ 
5. สำเนาหลักฐานแสดงความรู เดิมของผู ขอเขาเรียน(ถามี)พรอมเอกสารการแปลกรณี 

มิใชเอกสารภาษาอังกฤษ 
6. สำเนาใบสูติบัตรของผูขอเขาเรียน และหรือสำเนาทะเบียนบาน 
7. ใบสอบประวัติของผูปกครอง พรอมติดรูปถายครึ่งตัวขนาด 2 นิ้วหนาตรง ไมสวมหมวก 

ซ่ึงถายมาแลว ไมเกิน 6 เดือน 3 ฉบับ 
8. สำเนาหนังสือเดินทางของผูปกครองทุกหนาท่ีบันทึกรายการ 3 ฉบับ 

  9. สำเนาใบอนุญาตทำงาน (จากกรมการจัดหางาน) และ สำเนา เอกสาร แสดงการ เสียภาษี 
ปปจจุบัน (ถามี) 

10. สำเนาทะเบียนบาน และสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอื ่นที ่ใช แทนบัตรประชาชน 
(ในกรณีบิดา  
มารดา หรือผูปกครองถือสัญชาติไทย) 

11. ใบแจงจุดประสงคการสมัครเรียนแตละหลักสูตร 
12. สำเนาหลกัฐานแสดงผลการเรียน กรณีนักเรียนชาวตางประเทศที่เคยเรียนในประเทศไทย 

ประสงคขอเรียนซา เนื่องจากไมผานเกณฑการประเมินผลหรือขอเรียนในชั้นที่สูงขึ้นหรือขอเรียนหลักสูตรใหม 
(ใชเฉพาะ นักเรียนชาวตางประเทศท่ีเคยศึกษาในประเทศไทยแลวเทานั้น) 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
แนวปฏ ิบ ั ต ิ การพ ิจารณาอน ุญาตชาวต  า งประเทศเข  า เ ร ี ยนในโรง เร ี ยน เอกชน  

ท่ี ศธ 12062/11606 ลงวันท่ี 4 กันยายน 2543 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
 กรณีที่ 1 ในกรณีชาวตางประเทศยังไมเดินทางเขาประเทศไทย และประสงคขอเขาเรียนใน

โรงเรียนเอกชน ใหโรงเรียนยื่นเรื่องขอความเห็นชอบตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีโดยยื่น เอกสาร 
ดังนี้ 

1.1 โรงเรียนเอกชนในระบบ ใหยื่นเอกสาร (1) - (12) ยกเวนขอ (2) 
1.2 โรงเรียนเอกชนนอกระบบ ใหยื่นเอกสาร (1), (3) - (5) และ (11) - (12) 
การดำเนินการ เมื ่อสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี พิจารณาใหความเห็นชอบแลว 

จะแจงโรงเรียนเพื ่อใหผู ขอเขาเรียนดำเนินการขอรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทางประเภท NON-
IMMIGRANT รหัส ED ดวยตนเอง 

กรณีท่ี 2 ในกรณีชาวตางประเทศเดินทางเขามาในประเทศไทยแลว และถือหนังสือเดินทางประเภท
TOURIST VISA โดยมีระยาเวลาการอนุญาตใหพ านักอยูในประเทศไทยไมนอยกวา 30 วัน นับจากวันย่ืนเร่ือง 



50 
 

 

หากประสงคจะขอเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนในระบบ ใหโรงเรียนยื่นเรื่องขอความเห็นชอบ 
พรอมท้ังขอความ อนุเคราะห สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี แจงส านักงานตรวจคนเขาเมืองดำเนินการ 
เปลี่ยนประเภทการตรวจหนังสือเดินทางเปน NON-IMMIGRANT รหัส ED โดยยื่นเอกสารขอ (1) - (12) ยกเวน 
ขอ (2) 

การดำเนินการ 
เม ื ่อสำนักงานศึกษาธ ิการจ ังหว ัดปทุมธานี ตรวจสอบเอกสารครบถวน ถ ูกต องแลว 

จะสงประวัติยอของ ชาวตางประเทศไปตรวจสอบยังหนวยงานที ่เกี ่ยวของ หากการตรวจสอบประวัติฯ 
ป ร า ก ฏ ผ ล ท ี ่ ไ ม  เ ป  น ภ ั ย ต  อ ค ว า ม  ม ั ่ น ค ง ข อ ง ช า ต ิ แ ล  ว  ส ำ น ั ก ง า น ศ ึ ก ษ า ธ ิ ก า ร จ ั ง ห วั ด
ปทุมธานีจะพิจารณาใหความเห็นชอบพรอมทั ้งแจงสำนักงานตรวจคนเขาเมืองดำเนินการเปล ี ่ยน 
ประเภทการตรวจลงตรา หนังสือเดินทางใหแกผู ขอเรียนจาก TOURIST VISA เปน NON-IMMIGRANT  
รหัส ED 

 กรณีท่ี 3  
ผูขอเรียนในโรงเรยีนเอกชนในระบบซ่ึงถือหนังสือเดินทางท่ีไดรับการตรวจลงตราประเภท 

NON-IMMIGRANT รหัส ED ใหยื่นเอกสาร ขอ (1) - (12) 

การดำเนินการ 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวน ถูกตองแลว 

จะแจงการอนุญาตให โรงเรียนรับชาวตางประเทศเขาเรียนได พรอมแจงสำนักงานตรวจคน การศึกษา 
สงประวัติยอของผูขอเขาเรียนไป ตรวจสอบยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ หากผลการตรวจสอบประวัติฯ ปรากฏผล 
ที ่ เป นภัยตอความมั ่นคงของชาติสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานีจะแจงใหโรงเร ียนจำหนาย
บุคคลผูนั้นออกจากโรงเรียนทันที 

 กรณีท่ี 4  
ผูขอเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ ซึ่งถือหนังสือเดินทางที่ไดรับการตรวจลงตราประเภท 

NON-IMMIGRANT รหัส ED ใหยื่นเอกสาร ขอ (1) - (5) และ (11) - (12) 
 กรณีท่ี 5  
ผูขอเขาเรียนที่ติดตามบิดามารดา ซึ่งไดรับอนุญาตใหทำงานในประเทศไทยและถือหนังสือ 

เดินทางที่ไดรับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส O ขอเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนในระบบ 
และ โรงเรียนเอกชนนอกระบบ ใหยื่นเอกสารขอ (1) - (12) ยกเวน ขอ (10) 

 กรณีท่ี 6  
ผูขอเขาเรียนที่ไดรับอนุญาตใหทำงานในประเทศไทยแลว และถือหนังสือเดินทางที่ไดรับการ

ตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส B ขอเขาเรียนในโรงเรียนเอกชนนอกระบบใหยื่นเอกสารขอ (1) 
- (5), (9), (11) และ (12) 

 กรณีท่ี 7  
ชาวตางประเทศซึ ่งเปนขาราชการและถือหนังสือเดินทางที ่ไดรับการตรวจลงตราประเภท  

NON- IMMIGRANT รหัส D หรือรหัสจะไดรับการยกเวนไมตองสงประวัติยอไปตรวจสอบยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
และ ใหย่ืนเอกสารขอ (1) (5) และ (12) และสำเนาบัตรประจำตัวหรือสำเนาหลักฐานการมาปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

การดำเนินการ  
เม่ือสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวนถูกตองแลว 

จะแจงการอนุญาตใหโรงเรียนรับชาวตางประเทศเขาเรียนได 
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 กรณีท่ี 8  
ชาวตางประเทศซึ่งติดตามขาราชการที่เขามาปฏิบัติราชการในประเทศไทยและถือหนังสือ 

เดินทางที่ไดรับการตรวจลงตราประเภท NON-IMMIGRANT รหัส D หรือรหัส F หรือ O ใหยื่นเอกสาร (1) - 
(8), (11) และ (12) และสำเนาบัตรประจำตัวหรือ สำเนาหลักฐานการมาปฏิบัติหนาท่ีราชการของผูปกครอง 

การดำเนินการ เชนเดียวกับกรณีท่ี 3 
 กรณีท่ี 9  
เด็กท่ีเกิดในตางประเทศและถือหนังสือเดินทาง โดยมิบิดาถือสัญชาติไทยใหโรงเรียนรับเขาเรียน 

ได แลวรายงานใหสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ทราบ โดยยื่นเอกสารขอ (4), (6) และ (10) 
 กรณีท่ี 10  
ชาวตางประเทศผูมีมารดาถือสัญชาติไทย ใหโรงเรียนยื่นหนังสือขออนุญาตโดยยื่นเอกสาร 

ขอ (1) - (7) และ (10) - (12) 
 

กรณีท่ี 11  
ชาวตางประเทศผู ถ ือใบสำคัญถิ ่นที ่อยู และใบสำคัญประจำตัวคนตางดาวใหแนบสำเนา 

หลักฐานดังกลาวดวย 
 กรณีท่ี 12  
กรณีบิดามารดาอยูตางประเทศ ผูขอเขาเรียนจะตองมีหนังสือมอบอำนาจของบิดาและหรือ 

มารดา ให ผ ู  เร ียนอย ู  ในความปกครองของผ ู  ใด ตลอดระยะเวลาท ี ่ศ ึกษาอย ู  ในประเทศไทยทั ้งนี้  
ห น ั ง ส ื อ ม อ บ อ ำ น า จ  ด ั ง ก ล  า ว จ ะ ต  อ ง ไ ด  ร ั บ ก า ร ร ั บ ร อ ง จ า ก ส ถ า น ท ู ต  ห ร ื อ ส ถ า น ก ง สุ ล 
หรือกระทรวงการตางประเทศของประเทศของ ประเทศผูขอเขาเรียน 
 

การแตงตั้งครู/ผูสอนชาวตางประเทศของโรงเรียนเอกชน ข้ันตอนการดำเนินการ 
 ข้ันตอนท่ี 1 
โรงเรียนจะตองตรวจหนังสือเดินทางของชาวตางประเทศวาถือวีซาประเภท TOURIS VISA  

ผ . 30 ห ร ื อ  ผ . 15 เ พ ื ่ อ เ ป ล ี ่ ย น ป ร ะ เ ภ ท ก า ร ต ร ว จ ล ง ต ร า  เ ป  น  NON-IMMIGRANT ร ห ั ส  B 
(กรณีที ่ชาวตางประเทศถือวีซาNON IMMIGRANTรหัสB ของโรงเรียนอื ่นจะตองขอรับการตรวจลงตราไดท่ี 
ตางประเทศเทานั ้น) เพื ่อเตรียมยื ่น เรื ่องการขอเปลี ่ยนแปลงวีซาไปยังส านักงานศึกษาธิการจังหวัดแพร 
และสำนักงานศ ึ กษาธ ิ การจ ั งหวั ดปท ุมธานีตรวจสอบเอกสารและทำ เร ื ่ อ ง เสนอผ ู  ม ี อ ำนาจ 
เพ่ือลงนามในหนังสือถึงหนวยราชการท่ีเก่ียวของ 

 ข้ันตอนท่ี 2 
โรงเรียนจะตองติดตอสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีโดยดำเนินการ ดังนี้ 
1.  ทำหนังส ือจากโรงเร ียนถึงสำนักงานศึกษาธ ิการจ ังหวัดปทุมธานีระบุหนวยงาน 

ที่ขอเปลี่ยนประเภทวีซา คือ สำนักงานตรวจคนเขาเมือง/เอกอัครราชทูต (ระบุเมืองและประเทศ)/กงสุลใหญ 
(ระบุเมืองและประเทศ) กงสุล กิตติมศักด์ิ (ระบุเมืองและประเทศ) ประทับตรายางโรงเรียนตรงตำแหนงผูลงนาม 

2. สัญญาจางฉบับจริงระหวางโรงเรียนกับชาวตางประเทศ ใหลงวันที ่ลวงหนา 1 เดือน 
ประทับตรายาง โรงเรียนตรงตำแหนงผูอำนวยการ (โรงเรียนในระบบ) ผูบริหาร (โรงเรียนนอกระบบ) 

3. สำเนาวุฒิการศึกษาจำนวน 1 ชุด พรอมวุฒิการศึกษาฉบับจริง (ชาวตางประเทศรับรองสำเนา
ถูกตอง) 

4. ผ ล ว ั ด ร ะ ด ั บ ภ า ษ า อ ั ง ก ฤ ษ  TOEIC 600 ห ร ื อ  TOEFL 550 ห ร ื อ  IELTS 5.5 
(กรณีชาวตางชาติท่ีไมไดใช ภาษาอังกฤษเปนภาษาราชการและชาวตางประเทศรับรองสำเนาถูกตอง) 
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5. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนาท่ีบันทึกรายการพรอมฉบับจริง (ชาวตางประเทศรับรองสำเนา
ถูกตอง) 

6. สำเนาตราสาร หรือสำาเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนพรอมสำาเนาใบแตงตั้งผูจัดการและ
สำเนาใบแตงตั้ง ผูอำนวยการ/สำเนาใบแตงตั้งผูบริหาร 

7. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีท่ีชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไมตรงกัน) 
8. สำเนาหนังสือทุกฉบับผูอำนวยการ/ผูบริหารตองรับรองสำเนาถูกตอง 
ข้ันตอนท่ี 3 
หลังจากที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี ออกหนังสือขอเปลี่ยนวีซาจาก TOURIS VISA 

ผ.30 หรือ ผ.15 เปน NON-IMMIGRANT รหัส B ใหกับโรงเรียนแลว โรงเรียน จะตองเตรียมเอกสารไปยื่น
หน วยงานที ่ขอเปล ี ่ยนแปลงประเภทว ีซ า ได แก   สำน ักงานตรวจ คนเข าเม ือง/เอกอ ัครราชทูต 
(ระบุเมืองและประเทศ) / กงสุลใหญ (ระบุเมืองและประเทศ) กงสุล กิตติมศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) 
โดยดำเนินการดังนี้ 

1. ทำหนังส ือจากโรงเร ียนถ ึงหน วยงานที ่ขอเปล ี ่ยนว ีซ า ประท ับตรายางโรงเร ียน 
ตรงตำแหน งผ ู ลงนาม โดยนำหน ังส ือราชการตราคร ุฑท ี ่สำน ักงานศ ึกษาธ ิการจ ังหว ัดปทุมธานี  
ออกถึงหนวยงานท่ีขอเปลี่ยนแปลงวีซา ตาม ข้ันตอนท่ี 2 แนบไวขางหนาหนังสือของโรงเรียน 

2. แนบเอกสารตามท่ีโรงเรียนยื่นเรื่องกับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ี
ข้ันตอนท่ี 4 
1. การแตงตั้งครู/ผูสอนชาวตางประเทศ 

เมื่อดำเนินการตามขั้นตอนที่ 3 เรียบรอยแลว ใหโรงเรียนจัดทำใบแตงตั้ง ครู/ผูสอนชาว
ตางประเทศ โดยผูอำนวยการ/ผูบริหารเปนผูแตงตั้ง 

2. การขอผอนผันคุณสมบัติการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู 
เม่ือโรงเรียนทใบแตงตั้งครูชาวตางประเทศแลวใหไปติดตอท่ีสำนักงานเลขาธิการคุรุสภาเพ่ือ 

ดำเนินการขอผอนผันคุณสมบัติการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู(ในกรณีเปนครูท่ีสอนในโรงเรียนแอกชนในระบบ) 
3. การทำ WORK Permit BoOK 

เมื่อโรงเรียนท าใบแตงตั้งครู/ผูสอนชาวตางประเทศและไดใบผอนผันจากคุรุสภาแลวใหไป
ติดตอท่ี กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน เพ่ือทำ Work Permit Book โดยมีเอกสารประกอบดังนี้ 

1. ยื่น ตท.2 (เอกสารของกรมการจัดหางาน) 
2. สำเนาวุฒิการศึกษา 
3. สำเนาหนังสือเดินทางพรอมฉบับจริง 
4. ใบแตงตั้งครู/ผูสอนใหปฏิบัติหนาท่ี 
5. เอกสารเก่ียวกับการประกอบวิชาชีพครู หรือใบผอนผันจากคุรุสภา 
6. ตารางสอนบุคคลพรอมระบุวิชาท่ีสอน และชั้นเรียน 
7. รูปถาย 3 นิ้ว จ านวน 3 รูป 
8. ใบรับรองแพทยฉบับจริง 
9. สัญญาจาง 
10. สำเนาตราสารหรือสำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนพรอมสำเนาใบแตงตั้ง ผูจัดการและ

สำเนาใบ แตงตั้งผูอำนวยการ/ผูบริหาร 
4. การรายงานตัวตอสำนักงานตรวจคนเขาเมือง 

หล ั ง จ ากแต  ง ต ั ้ ง ค ร ู / ผ ู  ส อนชาว ต  า งปร ะ เทศและ ได  ร ั บ  Work Permit Book 
แล วโรงเร ียนจะต องนำคร ู ไป ต ิดต อสำน ักงานตรวจคนเข า เม ือง โดยย ื ่น ตม.7 (แบบฟอร ม ) 
พรอมหนังสือถึงผูบัญชาการสำนักงานตรวจคนเขาเมือง เพื่อรับทราบเงื ่อนไขการอยูในราชอาณาจักรไทย 
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โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1. สำเนาวุฒิการศึกษา 
2. สำเนาหนังสือเดินทางพรอมฉบับจริง 
3. ใบแตงตั้งครู/ผูสอนใหปฏิบัติหนาท่ี 
4. เอกสารเก่ียวกับการประกอบวิชาชีพครู หรือใบผอนผันจากคุรุสภา 
5. รูปถาย 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
6. สัญญาจาง 
7. สำเนาตราสาร หรือสำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน พรอมสำเนาใบแตงตั้งผูจัดการ และ

สำเนาใบ แตงตั้งผูอำนวยการ/ผูบริหาร 
8. สำเนา Work Permit Book พรอมตัวจริง 

5. การรายงานสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 
เมื ่อโรงเรียนดำเนินการตามขอ 2-4 เรียบรอยแลวใหใหโรงเรียนทำหนังสือรายงานการ

แตงตั้งครู/ผูสอนชาวตางประเทศไปยังสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ีโดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 
1. ตารางรายงานการแตงตั้งครูชาวตางประเทศ 
2. สำเนาใบอนุญาตแตงตั้งครู/ผูสอนใหปฏิบัติหนาท่ี 
3. สำเนาสัญญาจาง 
4. สำเนาหนังสือเดินทางทุกหนาท่ีบันทึกรายการ 
5. สำเนา Work Permit Book 
6. สำเนาวุฒิการศึกษา 
7. ผลวัดระดับภาษาอังกฤษ (กรณีชาวตางชาติท่ีไมไดใชภาษาอังกฤษเปนภาษาราชการ) 
8. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีท่ีชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไมตรงกัน) 
9. สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนพรอมรายละเอียดแนบทาย หรือตราสาร 
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งานสงเสริมดานการอุดหนุนการศึกษาเอกชน 
การอุดหนุนรายบุคคล 

- การขอรับการอุดหนุน 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

ศธจ.ปทุมธาน ี
- ตรวจสอบค ารอง เอกสารประกอบ 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตินักเรียน และความสมบูรณของเอกสาร 
- จัดทำแบบสรุปผลจำนวนนักเรียน และจำนวนเงิน ท่ีมีสิทธรับการอุดหนุนฯ 
- ทำเรื่องนำเสนอ 

 
 

ศธจ.ปทุมธาน ี
เสนอผูมีอำนาจ 
พิจารณาอนุมัต ิ

ศธจ.ปทุมธาน ี
สงแบบสรุปจำนวนนักเรยีนท่ีมีสิทธิไดรับการอุดหนุน และจำ 

นวนเงิน สง สช. ภายในวันท่ี 10 กรกฎาคม 

สช. 
รวบรวม ตรวจสอบ จดัทำรายละเอียด เสนอขอรับงบประมาณจัดสรร 

และโอนเงินเขาบัญชี ศธจ.ปทุมธานี เพ่ือโอนเงินใหโรงเรียน 

โรงเรียน 
ยื่นคำรองขอรับการอุดหนุนรายบุคคล พรอม 

เอกสารประกอบ ตอ ศธจ.ปทุมธานี 
ภายในวันท่ี 20 มิถุนายน 
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ท่ีปรึกษา นายวินัย ยงเขตรการณ   ศึกษาธิการจังหวดัปทุมธานี 
นางพรทิพย สันทัด   รองศึกษาธิการจังหวัดปทุมธาน ี

วิเคราะห ตรวจสอบ รวบรวม สรุป ประมวลผล 

                      นางสุทิศา  กิจนิตยชีว                  ผูอำนวยการกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน 
                      นางสุนิศา รักแผน                      นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ 
                      นางปาริชาติ  ปนมงคล                นักวิชาการศึกษาชำนาญการ 

พิมพ 
                      นางสาวนฐัธิราภ บุญยังประเสริฐ    เจาหนาท่ีกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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