
เอกสารสําหรับครูศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ประสบการณในการสอนจะตองเปนประสบการณหลังจากเรียนจบปริญญาตรีแลวเทานั้น 

 
เอกสารในการอนุมัติใหไปสอนในโรงเรียน 
1.  บันทึกการขออนุญาตหัวหนาหนวยงานตนสังกัดไปปฏิบัติการสอนท่ีโรงเรียน (ครูผูดูแลเด็กท่ีจะไปสอนตอง  
     ทําบันทึกขออนุญาตถึงหัวหนาหนวยงานที่ตนสังกัดอยู) 
2.  หนังสืออนญุาตท่ีออกจากหนวยงานทีต่นสังกัดอยู (คําส่ังอนุญาต หรือ หนังสืออนุญาต) 
3.  หนังสือสงตัวครูผูดูแลเดก็เล็กเขาสูโรงเรียน (หนวยงานตนสังกัดทําหนังสือสงตัวครูผูดูแลเด็กถึง  
     ผูอํานวยการโรงเรียน) 
4.  หนังสือจาก ผูอํานวยการโรงเรียนตอบรับการสงตัวครูผูดูแลเด็กเขาปฏิบัติการสอนถึงหนวยงานตนสังกัด 
5.  คําส่ังแตงต้ังมอบหมายหนาท่ีปฏิบัติการสอน (ผูอํานวยการโรงเรียนออกคําส่ังเพือ่มอบหมายหนาท่ีปฏิบัติการ   
     สอนใหครูผูดูแล เด็ก) 
6.  คําส่ังแตงต้ังคณะผูประเมินการปฏิบัติการสอน ซ่ึงประกอบดวย ผูอํานวยการโรงเรียนจํานวน 1 คน ,ครูผูสอน 
     จํานวน 2 คน โดย ผูอํานวยการโรงเรียนจะตองออกคําส่ังแตงต้ังกอนหรือระหวางการปฏิบัติการสอน และ   
     ตองแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของคณะผูประเมินดวย 
7.  แบบประเมินการสอนในระยะเวลา 1 ป เชน ต้ังแตวนัท่ี 1 มกราคม 2554 ถึง 31 ธันวาคม 2554 เปนตน 
     โดยมีช่ัวโมงปฏิบัติการสอนไมนอยกวา 210 ช่ัวโมงใน 1 ป และไมนอยกวา 7 ช่ัวโมงใน 1 สัปดาห  
8.  หนังสือสงตัวกลับหนวยงานตนสังกัดเม่ือเสร็จส้ินหนาท่ีปฏิบัติการสอนท่ีกําหนด (ผูอํานวยการโรงเรียนทํา 
     หนังสือสงตัวครูผูดูแลเดก็กลับคืนสูหนวยงานตนสังกัด) 
9.  ตารางสอน หรือ ตารางกจิกรรม ในการจัดการเรียนการสอนในโรงเรียน 
10.สัญญาจางครูผูดูแลเด็ก (อายุสัญญาตองครอบคลุมระยะเวลาท่ีปฏิบัติการสอนในโรงเรียน) 
11.หนังสือขออนุญาตสอนโดยไมมีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพท่ีออกจากโรงเรียน ตองทําในกรณท่ีีไปสอนกอนท่ีจะ 
     ไดรับใบอนญุาตปฏบัิติการสอน  
 
 
ประสบการณตองเปนประสบการณสอนจริงในฐานะครูผูดูแลเด็ก มิใช ไปสอนในฐานะ “นักศึกษาฝกสอน” 


