
  

      

     
 

 
 

 

                  องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงองค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง  
  

                อำเภอเมืองบุรีรัมย์   จังหวัดบุรีรัมย์อำเภอเมืองบุรีรัมย์   จังหวัดบุรีรัมย์  
  
  



 

คำนำ 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2548 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงาน เพ่ือแสดงถึงรายละเอียด

ของแผนงาน/โครงการพัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือให้เป็นแนวทางในการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงที่ มี

ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น และลดความซ้ำซ้อนของโครงการ 

   แผนการดำเนินงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและ

กิจกรรมที่ดำเนินงานจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง ซึ่งการ

จัดทำแผนดังกล่าวจะเป็นแนวทางในการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงในปีงบประมาณ 

พ.ศ.2567 ให้มีความชัดเจนในเชิงปฏิบัติและมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

  อนึ่ง ในการจัดทำแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ขององค์การบริหารส่วน

ตำบลสะแกโพรงในครั้งนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะทำให้การดำเนินงานของ

องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงเป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง 
       30  กันยายน 2566 
 



  

 
 

สารบัญ 
 

เร่ือง           
หลักการและเหตุผล        
 

ส่วนที่ 1 บทนำ        

   -  วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน     
   -  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน       

-  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน       
 

ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม      
   -  บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ   

-  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ    

หน้า 
 1 

 2 
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 7 
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หลักการและเหตุผล 
แผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
******************** 

 
 

   เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพโดยให้สอดคล้องกับแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา และแผนพัฒนาสี่ปีองค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการ
ดำเนินงานประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2567 ขึ้น ซึ่งจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบลสะแกโพรง โดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนามีหน้าที่ในการรวบรวมแผนงาน/
โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงใต้แผนพัฒนาห้าปี (พ.ศ.2566-2570) และแผนงาน/
โครงการของหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่
ขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรงในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เพ่ือให้การจัดการและการติดตามการ
ดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง
มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น 
 

   การจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ขององค์การบริหารส่วนตำบล
สะแกโพรงประกอบด้วย องค์ประกอบ 2 ส่วนคือ ส่วนที่ 1 บทนำ และส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรมซึ่งเป็น
ส่วนที่สำคัญและทำให้ทราบโครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง        
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 และนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการ
ดำเนินงานต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 
 

บทนำ/วัตถุประสงค์/ขั้นตอน/ 
ประโยชน์ของการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
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แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

องค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง 

******************* 
 

1.1 บทนำ 
 

   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548 กำหนดให้องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำแผนยุทธศาสตร์ แผนสี่ปี และแผนการดำเนินงาน
สำหรับแผนการดำเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่
ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานเป็น
เอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะดำเนินการในปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการ
ดำเนินงานในปีงบประมาณนั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสาน
และบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการ
ดำเนินงาน จะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 

 
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน   
 

  1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมด ที่จะดำเนินการจริงใน
ปีงบประมาณนั้น ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง  ประจำปีงบประมาณ  2567 

  2.  เพ่ือใช้เป็นเอกสารสำคัญในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่น ให้มีความสะดวกและ
ชัดเจนในการดำเนินการต่าง ๆ 

3.  เพ่ือเป็นการแปลงแผนพัฒนาสามปีไปสู่แผนการดำเนินงานให้มีความสอดคล้องกับแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา 

 
1.3  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 

ระเบียบการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  จากระเบียบของกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2548 (หมวด 5 ข้อ 26 ) ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงาน โดยมี
ขัน้ตอนดังนี้ 

  1.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวบรวม
แผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองกรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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  2.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดทำร่าง

แผนการดำเนินงานโดยพิจารณาแผนงาน/โครงการ จากแผนงาน/โครงการ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
หน่วยงานต่างๆ 

  3.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  นำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอต่อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือให้ความเห็นชอบ 

 4. เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้ว ให้ประกาศเป็นแผนการ
ดำเนินงาน โดยให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงาน  ภายในสิบห้าวัน  นับแต่วันที่ประกาศ  เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 
 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 
 
คณะกรรมการสนับสนุน           
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น         
 
 
คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 
 
คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน  

 
 
 
 
 
 

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม 

อปท. 

หน่วยงานอ่ืน 

จัดท าร่าง 
แผนการด าเนินการ 

เสนอร่าง 
แผนการด าเนินงาน 

พจิารณาร่าง 
แผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 
ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
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           ผู้บริหารท้องถิ่น 
      
                  
            
            
            
            
            
  ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน   

 

  แผนการดำเนินงานต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือนธันวาคมของปีงบประมาณนั้ นๆ          
หรือภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ตั้งงบประมาณดำเนินการหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลใน
ปีงบประมาณนั้นเพื่อให้ดำเนินโครงการได้ในปีงบประมาณนั้น 

  อำนาจในการขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานตามวรรคหนึ่ง เป็นอำนาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น 

  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้จัดทำแผนการดำเนินงานแล้วหากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการ 
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดทำแผนดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่
มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหน่วยงานราชการ  ส่วนกลาง  ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม ฉบับที่ 1..2..3…) การแก้ไข
แผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

แนวทางการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

  แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุม    
การดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและ
การประเมินผล  ดังนั้นแผนการดำเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทำ  ดังนี้ 

1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ  (Action  Plan) 
2.  จัดทำหลังจากท่ีได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 
ภายใน 15 วัน และปิดประกาศไว้ภายใน 15 วัน 
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3.  แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดของกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึง

การดำเนินงานจริง 
4.  เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่เข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

รายละเอียดขั้นตอนของการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ขั้นตอนที่ 1    การเก็บรวบรวมข้อมูล 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ที่จะมี

การดำเนินการจริงในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์กรปกครองท้องถิ่น
แห่งนั้นเอง  และโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นที่เข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่  โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้
จากหน่วยงานในพื้นท่ี  และตรวจสอบจากแผนการดำเนินงานพัฒนาจังหวัด/อำเภอ หรือกิ่งอำเภอ แบบบูรณาการ 

ขั้นตอนที่ 2    การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  โดยพิจารณา

จัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาท้องถิ่นกำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงานแบ่งเป็น 2 ส่วน  คือ 

ส่วนที่ 1  บทนำ 
ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

ขั้นตอนที่ 3   การพิจารณาและประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
   คณะกรรมการการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนการดำเนินงานแล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น    
เพ่ือประกาศใช้ การประกาศแผนการดำเนินงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำประกาศองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะแกโพรง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
เพ่ือปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณะชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 

1.4  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

   1.  ทำให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีทิศทางการพัฒนาที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานเป็น
เครื่องมือในการพัฒนาท้องถิ่น 

  2.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีแผนงานโครงการพัฒนา ตรงตามความต้องการและ ตอบสนอง
ปัญหาของท้องถิ่น 

  3.  ทำให้การพัฒนาในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่น 
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  4.  ประชาชนทราบล่วงหน้าว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะดำเนินการกิจกรรม หรือมี

โครงการพัฒนาอะไรในพื้นที่บ้าง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง โปร่งใส 
 
 

 
 

****************************** 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

ส่วนที่  2 
 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
ตามแผนการดำเนินงาน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
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