
การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499  กรณีผู#ขอจดทะเบียนเป&นบุคคลธรรมดา 

 

คู*มือสําหรับประชาชน 
 

คู*มือสําหรับประชาชน 
การจดทะเบียนพาณิชย� (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู#ขอจดทะเบียน
เป&นบุคคลธรรมดา 

หน*วยงานท่ีให#บริการ สํานักงานปลัดองค�การบริหารส*วนตําบล 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได�จดทะเบียนไว�แล�วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆที่ได�จดทะเบียนไว�
จะต�องย่ืนคําขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต/วันที่ได�มีการเปล่ียนแปลงรายการ
น้ันๆ  (มาตรา 13) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย5ด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป7นเจ�าของกิจการเป7นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ5คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวน5โหลดจาก www.dbd.go.th 

 
หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู/มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต/เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู/มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม/ครบถ�วนและ/
หรือมีความบกพร/องไม/สมบูรณ5เป7นเหตุให�ไม/สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร/องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล/าวมิเช/นน้ันจะถือว/าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดย
เจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล/าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร/อง
ดังกล/าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป7นหลักฐาน 
 
 



ช*องทางการให#บริการ 
 

สถานที่ให#บริการ  ระยะเวลาเป6ดให#บริการ 

สํานักงานปลัด 

ช้ัน 2 องค5การบริหารส/วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท5 0 4418 4000 1 

หมายเหตุ : ติดต/อด�วยตนเอง 

 วันจันทร� ถึง วันศุกร�  
(ยกเว#นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต*เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส*วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส*วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
30 นาที สํานักงานปลัด 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค/าธรรมเนียม 

5 นาที สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 

15 นาที สํานักงานปลัด 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย5ให�ผู�ย่ืนคําขอ 

10 นาที สํานักงานปลัด 

 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ#ามี) หน*วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู�ประกอบพาณิชยกิจ
พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ#าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ประกอบพาณิชยกิจ
พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 
 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ต#นฉบับ) หนังสือให#ความยินยอมให#ใช#สถานที่ตั้ง
สํานักงานแห*งใหญ*โดยให#เจ#าของร#านหรือเจ#าของ
กรรมสิทธ์ิลงนามและให#มีพยานลงชื่อรับรองอย*างน#อย  
1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป7นเจ�าบ�าน) 
 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ#านที่แสดงให#เหน็ว*าผู#ให#ความยินยอม
เป&นเจ#าบ#านหรือสําเนาสัญญาเช*าโดยมีผู#ให#ความยินยอม
เป&นผู#เช*าหรือเอกสารสิทธ์ิอย*างอ่ืนที่ผู#เป&นเจ#าของ
กรรมสิทธ์ิเป&นผู#ให#ความยินยอมพร#อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต#อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป7นเจ�าบ�าน) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ#ามี) หน*วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช#ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สําคัญบริเวณใกล#เคียงโดยสังเขปพร#อมลงนามรับรอง
เอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ#ามี) พร#อมป6ดอากรแสตมปH  
10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู#รับมอบอํานาจ (ถ#า
มี) พร#อมลงนามรับรองสําเนาถูกต#อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

 

ค*าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค*าธรรมเนียม ค*าธรรมเนียม (บาท / ร#อยละ) 

1) ค*าธรรมเนียม (คร้ังละ) ค*าธรรมเนียม 20 บาท 
 

2) ค*าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) ค*าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 



ช*องทางการร#องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช*องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส*วนตําบลสะแกโพรง 
หมู/ที่ 15  ตําบลสะแกโพรง  อําเภอเมืองบุรีรัมย5  จังหวัดบุรีรัมย5 โทรศัพท5 0 4418 4000-1 
 

2) ร�องเรียนต/อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชย5 
02-547-4446-7 
 

3) โทรศัพท5 : Call Center 1570 
 

4) เว็บไซต5  : www.dbd.go.th 
 

5) ศูนย5บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน5โหลดจากเว็บไซต5ระบบสารสนเทศศูนย5กลางข�อมูลคู/มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร/คู/มือ: - 


