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หน�วยงานท่ีให�บริการ กองคลัง 

 

หลักเกณฑ$ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องที่พ.ศ. 2508 กําหนดให�องค"กรปกครองส%วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับ

ชําระภาษีบํารุงท�องที่โดยมีหลักเกณฑ"แล%ะข้ันตอนดังน้ี 

1. การติดต%อขอชําระภาษีบํารุงท�องที่ 
1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู�ที่เป6นเจ�าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของป8ที่มีการตี

ราคาปานกลางที่ดิน 
 (1) ผู�มีหน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร�อมด�วย

หลักฐานที่ต�องใช�ต%อเจ�าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของป8ที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
(2) เจ�าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค%าภาษีแล�วแจ�งการประเมินให�ผู�มี

หน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินทราบว%าจะต�องเสียภาษีเป6นจํานวนเท%าใดภายในเดือนมีนาคม 
(3) ผู�มีหน�าที่เสียภาษีหรือเจ�าของที่ดินจะต�องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป8เว�นแต%

กรณีได�รับใบแจ�งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต�องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต%วันที่ได�รับแจ�งการประเมิน 
1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป6นเจ�าของที่ดินรายใหม%หรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิม

เปล่ียนแปลงไป 
(1) เจ�าของที่ดินย่ืนคําร�องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล�วแต%กรณีพร�อมด�วยหลักฐานต%อ

เจ�าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต%วันได�รับโอนหรือมีการเปล่ียนแปลง 
(2) เมื่อเจ�าหน�าที่ได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เป6นหลักฐาน 
(3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของที่ดินทราบว%าจะต�องเสียภาษีในป8ต%อไปจํานวน

เท%าใด 
 
 



1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปล่ียนแปลงการใช�ที่ดินอันเป6นเหตุให�การลดหย%อน
เปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอย%างอ่ืนทําให�อัตราภาษีบํารุงท�องที่เปล่ียนแปลงไป 

(1) เจ�าของที่ดินยื่นคําร�องตามแบบ ภบท.8 พร�อมด�วยหลักฐานต%อเจ�าพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด 30 วันนับแต%วันที่มีการเปล่ียนแปลงการใช�ที่ดิน 

(2) เมื่อเจ�าหน�าที่ได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เป6นหลักฐาน 
(3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของที่ดินทราบว%าจะต�องเสียภาษีในป8ต%อไปจํานวน

เท%าใด 
(4) การขอชําระภาษีบํารุงท�องที่ในป8ถัดไปจากป8ที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให�

ผู�รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของป8ก%อนพร�อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป8 
2. กรณีเจ�าของที่ดินไม%เห็นพ�องด�วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได�รับแจ�งการประเมินภาษีบํารุง

ท�องที่แล�วเห็นว%าการประเมินน้ันไม%ถูกต�องมีสิทธิอุทธรณ"ต%อผู�ว%าราชการจังหวัดได�โดยยื่นอุทธรณ"ผ%านเจ�า
พนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต%วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ได�รับการแจ�งประเมินแล�วแต%
กรณี 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม%ถูกต�องหรือไม%ครบถ�วนและไม%อาจแก�ไข
เพิ่มเติมได�ในขณะน้ันผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝCายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร%วมกันพร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ย่ืนคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ย่ืนคําขอไม%ดําเนินการแก�ไข/
เพิ่มเติมได�ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม%พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว%าผู�ย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝCายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

5. ระยะเวลาการให�บริการตามคู%มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็นว%ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู%มือประชาชน 

6. จะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต%วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



ช�องทางการให�บริการ 
 

สถานที่ให�บริการ  ระยะเวลาเป.ดให�บริการ 

กองคลัง 
องค"การบริหารส%วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท" 0 4418 4000 1 

หมายเหตุ : (ระยะเวลาเปGดให�บริการ ภายในเดือน
มีนาคม) 

 วันจันทร$ ถึง วันศุกร$  
(ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ�าของทรัพย"สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย"สิน (ภบท.5 
หรือภบท.8) เพื่อให�พนักงานเจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน กองคลัง 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย"สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ�งการ
ประเมินภาษีให�เจ�าของทรัพย"สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน กองคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

-  

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

-  

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดินเช�นโฉนดที่ดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

-  

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป6นนิติบุคคล) 

-  

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 

-  

6) 
 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค�าภาษีบํารุงท�องที่
ของปDก�อน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1ฉ บับ 
หมายเหตุ- 

-  

 
 

 
 
 
 
 



ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) อัตราภาษีบํารุงท�องที่กําหนดไว�ในบัญชีท�าย

พระราชบัญญัติแบ�งเปFน 34 อัตราให�เสียภาษีดังน้ี
ประกอบกสิกรรมประเภทไม�ล�มลุกด�วยตนเองไม�เกิน 
ไร�ละ 5 บาท 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ที่ดินว�างเปล�าหรือไม�ได�ทําประโยชน$ 
(หมายเหตุ: (ให�เสียเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงเท�า)) 

ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค"การบริหารส%วนตําบลสะแกโพรง  

หมู%ที่ 15  ตําบลสะแกโพรง  อําเภอเมืองบุรีรัมย"  จังหวัดบุรีรัมย"โทรศัพท  044184000-1 
2) ศูนย"บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน"โหลดจากเว็บไซต"ระบบสารสนเทศศูนย"กลางข�อมูลคู%มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร%คู%มือ: - 


