
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 

หน�วยงานท่ีให�บริการ ส�วนสวัสดิการสังคม   
 

หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครอง 
ส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2552 กําหนดให�ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป1ให�ผู�ที่จะมีอายุครบหกสิบป1บริบูรณ�ข้ึนไป 
ในป1งบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ�วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุด�วยตนเอง
ต�อองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินหรือสถานที่ 
ที่องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินกําหนด 
 

หลักเกณฑ( 
 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินตามทะเบียนบ�าน 
3. มีอายุหกสิบป1บริบูรณ�ข้ึนไปซึ่งได�ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุต�อองค�กร

ปกครองส�วนท�องถ่ิน 
4. ไม�เป:นผู�ได�รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน�อ่ืนใดจากหน�วยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค�กร

ปกครองส�วนท�องถ่ิน ได�แก� ผู�รับบํานาญเบี้ยหวัด  บํานาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู�สูงอายุที่อยู�
ในสถานสงเคราะห�ของรัฐหรือองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินผู�ได�รับเงินเดือนค�าตอบแทนรายได�ประจําหรือ
ผลประโยชน�อย�างอ่ืนที่รัฐหรือองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินจัดให�เป:นประจํา  ยกเว�นคนพิการและผู�ป?วยเอดส�
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพื่อการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน 
พ.ศ. 2548 

 
 
 
 



ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุผู�สูงอายุจะต�องแสดงความประสงค�ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู�สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึง ดังต�อไปน้ี 

1. รับเงินสดด�วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ        
2. โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู�มีสิทธิหรือโอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได�รับมอบอํานาจจากผู�มีสิทธิ 
 

วิธีการ 
 

1. ผู�ที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุในป1งบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร�อมเอกสาร
หลักฐานต�อองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินประกาศ
กําหนดด�วยตนเอง หรือมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนดําเนินการได� 

2. กรณีผู�สูงอายุที่ได�รับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุจากองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินในป1งบประมาณที่ผ�าน
มาให�ถือว�าเป:นผู�ได�ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุตามระเบียบน้ีแล�ว 

3. กรณีผู�สูงอายุที่มีสิทธิได�รับเบี้ยยังชีพย�ายที่อยู�และยังประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุต�องไป
แจ�งต�อองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินแห�งใหม�ที่ตนย�ายไป 
 

ช�องทางการให�บริการ 
 

สถานที่ให�บริการ  ระยะเวลาเป/ดให�บริการ 
 

ส�วนสวัสดิการสังคม  
องค�การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท� 0 4418 4001 

หมายเหตุ : (ระยะเวลาเปCดให�บริการ 1 – 30 

พฤศจิกายนของทุกป1) 

 
 

วันจันทร( ถึง วันศุกร(  
(ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 10 นาที 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ที่ประสงค�จะขอรับเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุในป1งบประมาณ
ถัดไปหรือผู�รับมอบอํานาจย่ืนคําขอพร�อมเอกสารหลักฐาน
และเจ�าหน�าที่ตรวจสอบคําร�องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

5 นาที ส�วนสวัสดิการสังคม 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให�ผู�ขอ
ลงทะเบียนหรือผู�รับมอบอํานาจ 

5 นาที ส�วนสวัสดิการสังคม 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให�โดย
หน�วยงานของรัฐที่มีรูปถ�ายพร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสําเนา  
(กรณีที่ผู�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�ประสงค(ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู�สูงอายุประสงค(ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุผ�าน
ธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือมอบอํานาจ  
(กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให�โดย
หน�วยงานของรัฐที่มีรูปถ�ายพร�อมสําเนาของผู�รับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร�อมสําเนาของผู�รับมอบ
อํานาจ (กรณีผู�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�ประสงค(ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู�สูงอายุประสงค(ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ
ผ�านธนาคารของผู�รับมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
ไม�มี 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค(การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง   
โทรศัพท� 0 4418 4000-1 

2) ศูนย(บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ. 

1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 

 
 



แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร(ม 

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 

 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข�อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร�คู�มือ: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย�างแบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุ 

 



 


