
การจดทะเบียนพาณิชย� (ต้ังใหม�)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499  กรณีผู$ขอจดทะเบียนเป(นบุคคลธรรมดา 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�
พ.ศ. 2499 กรณีผู$ขอจดทะเบียนเป(นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานท่ีให$บริการ สํานักงานปลัด 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย�ภายใน 30 วันนับตั้งแต'วันเร่ิมประกอบ
กิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย�ด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได� 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป4นเจ�าของกิจการเป4นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงาน
เจ�าหน�าที่หรือดาวน�โหลดจาก www.dbd.go.th 

 
หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู'มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต'เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู'มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม'ครบถ�วนและ/
หรือมีความบกพร'องไม'สมบูรณ�เป4นเหตุให�ไม'สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร'องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่นเพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล'าวมิเช'นน้ันจะถือว'าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดย
เจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล'าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร'อง
ดังกล'าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป4นหลักฐาน 

 
 
 

 



ช�องทางการให$บริการ 
 

สถานที่ให$บริการ  ระยะเวลาเป7ดให$บริการ 

สํานักงานปลัด 

ช้ัน 2 องค�การบริหารส'วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท� 0 4418 4000 1 

หมายเหตุ : ติดต'อด�วยตนเอง 

 วันจันทร� ถึง วันศุกร�  
(ยกเว$นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
 

1) 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
 

 
30 นาที 

 
สํานักงานปลัด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค'าธรรมเนียม 
 

5 นาที สํานักงานปลัด 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที สํานักงานปลัด 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย�ให�ผู�ย่ืนคําขอ 
 

10 นาที สํานักงานปลัด 
 

 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ$ามี) หน�วยงานภาครัฐผู$ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา  0ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ$าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร�อมลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 
 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือให$ความยินยอมให$ใช$สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให$เจ$าของร$านหรือเจ$าของกรรมสิทธ์ิลงนามและ
ให$มีพยานลงชื่อรับรองอย�างน$อย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป4นเจ�าบ�าน ) 
 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ$านที่แสดงให$เหน็ว�าผู$ให$ความยินยอม
เป(นเจ$าบ$านหรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู$ให$ความยินยอม
เป(นผู$เช�าหรือเอกสารสิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู$เป(นเจ$าของ
กรรมสิทธ์ิเป(นผู$ให$ความยินยอมพร$อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู�ประกอบพาณิชยกิจมิได�เป4นเจ�าบ�าน ) 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ$ามี) หน�วยงานภาครัฐผู$ออกเอกสาร 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช$ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สําคัญบริเวณใกล$เคียงโดยสังเขปพร$อมลงนามรับรอง
เอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ$ามี) พร$อมป7ดอากรแสตมปH  
10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู$รับมอบอํานาจ  
(ถ$ามี) พร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให$เป(นผู$
จําหน�ายหรือให$เช�าสินค$าดังกล�าวจากเจ$าของลิขสิทธ์ิของ
สินค$าที่ขายหรือให$เช�าหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต�างประเทศพร$อมลงนามรับรองสําเนาถูกต$อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�
เช'าแผ'นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน�แผ'นวีดิทัศน�ดีวีดีหรือแผ'นวีดี
ทัศน�ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 
 
 
 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ$ามี) หน�วยงานภาครัฐผู$ออกเอกสาร 
 

10) 
 

 
หนังสือช้ีแจงข$อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและ
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ$าหน$าที่
เพื่อทําบันทึกถ$อยคําเก่ียวกับข$อเท็จจริงของแหล�งที่มา
ของเงินทุนพร$อมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได$ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร$อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 
 

ช�องทางการร$องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร$องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 
หมู'ที่ 15  ตําบลสะแกโพรง  อําเภอเมืองบุรีรัมย�  จังหวัดบุรีรัมย� โทรศัพท� 0 4418 4000-1 

 

2) ร�องเรียนต'อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชย� 
0-2547-4446-7 
 

3) โทรศัพท� : Call Center 1570 
 

4) เว็บไซต�  : www.dbd.go.th 
 



ลําดับ ช�องทางการร$องเรียน / แนะนําบริการ 

5) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด'วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข�อมูลคู'มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร'คู'มือ: - 


