
 

 

การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป�นอันตรายต�อสุขภาพ 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป�นอันตรายต�อ
สุขภาพ 

หน�วยงานท่ีให%บริการ แผนงานสาธารณสุข  สํานักงานปลัดองค,การบริหารส�วนตําบล 

 

หลักเกณฑ, วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

หลักเกณฑ, 
 

ผู�ใดประสงค�ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินกําหนดไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ินให�เป�นกิจการที่ต�องควบคุมในเขตท�องถ่ิน
น้ัน) จะต�องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือเจ�าหน�าที่ที่รับผิดชอบก�อนใบอนุญาตส้ินอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป1นับแต�วันที่ออกใบอนุญาต) เม่ือได�ยื่นคําขอพร�อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล�วให�ประกอบ
กิจการต�อไปได�จนกว�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะมีคําส่ังไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู�ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได�มา
ยื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล�วต�องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเป�นผู�ขออนุญาต
รายใหม� 

ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอต�ออายุใบอนุญาตแล�วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด
จะต�องเสียค�าปรับเพิ่มข้ึนอีกร�อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค�างชําระและกรณีที่ผู�ประกอบการค�างชําระ
ค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 ครั้งเจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจส่ังให�ผู�น้ันหยุดดําเนินการไว�ได�จนกว�าจะเสีย
ค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 

 

เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
 

(1) ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารที่ถูกต�องและครบถ�วน 
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข�องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑ� 

 



 

 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าที่ได�รับเอกสารครบถ�วนตามที่ระบุ
ไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วและแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ 
 

ช�องทางการให%บริการ 
 

สถานที่ให%บริการ  ระยะเวลาเป0ดให%บริการ 

แผนงานสาธารณสุข 
สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท� 0 4418 4000 

 
วันจันทร,ถึงวันศุกร,  
(ยกเว%นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู�ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพพร�อมหลักฐานที่ท�องถ่ิน
กําหนด 
 
 

15 นาที งานสาธารณสุข 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบความถูกต�องของคําขอและความ
ครบถ�วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม�ถูกต�อง/
ครบถ�วน จนท. แจ�งต�อผู�ยื่นคําขอให�แก�ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม�สามารถดําเนินการได�ในขณะน้ันให�จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ กําหนดโดยให� เจ� าหน�าที่ 
และผู�ยื่นคําขอลงนามไว�ในบันทึกน้ันด�วย 
 

1 ช่ัวโมง งานสาธารณสุข 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ตรวจสถานที่ด�านสุขลักษณะ กรณีถูกต�องตาม
หลักเกณฑ�ด�านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต�องตามหลักเกณฑ�ด�านสุขลักษณะแนะนําให�
ปรับปรุงแก�ไขด�านสุขลักษณะ 
 

20 วัน งานสาธารณสุข 
 



 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
(กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแต�วันที่เอกสารถูกต�อง
และครบถ�วน ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) 
 
 

4) การแจ%งคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไม�อนุญาตให%ต�ออายุ
ใบอนุญาต 

1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ�งการอนุญาตแก�ผู�ขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท�องถ่ินกําหนดหากพ�น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค�จะรับใบอนุญาตเว�นแต�จะมีเหตุ
หรือข�อแก�ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม�อนุญาตให%ต�ออายุใบอนุญาต 
แจ�งคําส่ังไม�อนุญาตให�ต�ออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เป�นอันตรายต�อสุขภาพแก�ผู�ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร�อมแจ�งสิทธิในการอุทธรณ� 

 

หมายเหตุ: (ในกรณีที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําส่ังไม�อนุญาตได�ภายใน 30 วัน
นับแต�วันที่เอกสารถูกต�องและครบถ�วนให�แจ�งการขยาย
เวลาให�ผู�ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว�าจะพิจารณาแล�ว
เสร็จพร�อมสําเนาแจ�งสํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 
 
 

8 วัน งานสาธารณสุข 
 

5) ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาตต�ออายุใบอนุญาต) 
แจ�งให�ผู�ขออนุญาตมาชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท�องถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป�น
อันตรายต�อสุขภาพที่มีข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 

 

หมายเหตุ: (กรณีไม�ชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะต�องเสีย
ค�าปรับเพิ่มข้ึนอีกร�อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค�างชําระ) 

1 วัน งานสาธารณสุข 
 

 
 
 
 



 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ%าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเป�นผู%มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเช�าหรือสิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช%ประโยชน,สถานที่ที่ใช%ประกอบกิจการ
ในแต�ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว�าด%วยการควบคุม
อาคารที่แสดงว�าอาคารดังกล�าวสามารถใช%ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได% 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข%องในแต�ละ
ประเภทกิจการ เช�น ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน�านน้ําไทย
พ.ศ. 2546 เป�นต%น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดให%มี
การประเมินผลกระทบเช�นรายงานการวิเคราะห,
ผลกระทบส่ิงแวดล%อม (EIA) รายงานการประเมินผล
กระทบต�อสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 
 
 
 

- 



 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู%ออกเอกสาร 
10) 

 
ผลการตรวจวัดคุณภาพด%านส่ิงแวดล%อม (ในแต�ละ
ประเภทกิจการที่กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 
 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทย,และหลักฐานแสดงว�าผ�านการอบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข%อง
กับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนดในแต�ละประเภทกิจการ) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร%อยละ) 

1) อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป�นอันตรายต�อสุขภาพ (คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ) 
 

หมายเหตุ:  ตามข�อกําหนดของ
ข�อบัญญัติองค�การบริหารส�วนตําบล
สะแกโพรง 
 

 

ช�องทางการร%องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร%องเรียน / แนะนําบริการ 
1) องค,การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 

หมู�ที่ 15 ตําบลสะแกโพรง อําเภอเมืองบุรีรัมย� จังหวัดบุรีรัมย�  โทรศัพท� 0 4418 4000 

2) ศูนย,บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู� ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

 


