
การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน�วยงานท่ีให#บริการ กองคลัง   
 

หลักเกณฑ& วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดให$องค&กรปกครองส)วนท$องถ่ินมีหน$าที่ใน
การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย&สินที่เป/นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร$างอย)างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช$ต)อเน่ือง
กับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร$างอย)างอ่ืนน้ันโดยมีหลักเกณฑ&วิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องค&กรปกครองส)วนท$องถ่ิน (เทศบาล/องค&การบริหารส)วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ&
ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 

2. แจ$งให$เจ$าของทรัพย&สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย&สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ$าของทรัพย&สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย&สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ& 
4. องค&กรปกครองส)วนท$องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย&สินและแจ$งการประเมินภาษี 

(ภ.ร.ด.8) 
5. องค&กรปกครองส)วนท$องถ่ินรับชําระภาษี (เจ$าของทรัพย&สินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. เจ$าของทรัพย&สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต)ได$รับแจ$งการประเมินกรณีที่เจ$าของ

ทรัพย&สินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะต$องชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
7. กรณีที่ผู$รับประเมิน (เจ$าของทรัพย&สิน) ไม)พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ&ต)อผู$บริหารท$องถ่ินได$

ภายใน 15 วันนับแต)ได$รับแจ$งการประเมินโดยผู$บริหารท$องถ่ินช้ีขาดและแจ$งเจ$าของทรัพย&สินทราบภายใน 30 
วันนับจากวันที่เจ$าของทรัพย&สินยื่นอุทธรณ& (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม)ถูกต$องหรือไม)ครบถ$วนและไม)อาจแก$ไข
เพิ่มเติมได$ในขณะน้ันผู$รับคําขอและผู$ยื่นคําขอจะต$องลงนามบันทึกสองฝFายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร)วมกันพร$อมกําหนดระยะเวลาให$ผู$ย่ืนคําขอดําเนินการแก$ไข/เพิ่มเติมหากผู$ย่ืนคําขอไม)ดําเนินการแก$ไข/
เพิ่มเติมได$ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู$รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ$าหน$าที่จะยังไม)พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว)าผู$ย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแก$ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ$วนตามบันทึกสองฝFายน้ันเรียบร$อยแล$ว 

10. ระยะเวลาการให$บริการตามคู)มือเริ่มนับหลังจากเจ$าหน$าที่ผู$รับคําขอได$ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล$วเห็นว)ามีความครบถ$วนตามที่ระบุไว$ในคู)มือประชาชน 



11. จะดําเนินการแจ$งผลการพิจารณาให$ผู$ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต)วันที่พิจารณาแล$วเสร็จ 
 

ช�องทางการให#บริการ 
 

สถานที่ให#บริการ  ระยะเวลาเป0ดให#บริการ 
 

กองคลัง 
องค&การบริหารส)วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท& 0 4418 4001 
หมายเหตุ : ติดต)อด$วยตนเองณหน)วยงาน 

 
 

วันจันทร& ถึง วันศุกร&  
(ยกเว#นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ$าของทรัพย&สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย&สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อให$พนักงานเจ$าหน$าที่ตรวจสอบเอกสาร 
หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแต�ผู�รับบริการมาย่ืน
คําขอ 2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือกองคลัง)) 

1 วัน กองคลัง 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ$าหน$าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย&สินตาม
แบบแสดงรายการทรัพย&สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ$งการ
ประเมินภาษีให$เจ$าของทรัพย&สินดําเนินการชําระภาษี 
หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่น
แบบแสดงรายการทรัพย(สิน (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือกองคลัง)) 

30 วัน กองคลัง 
 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม หน�วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให#โดย
หน�วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ#านพร#อมสําเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพร#อมสําเนา
เช�นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสร#างหนังสือสัญญาซื้อขาย
หรือให#โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพร#อมสําเนาเช�นใบทะเบียน
การค#าทะเบียนพาณิชย&ทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่มหรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการค#าของฝDายส่ิงแวดล#อม 
สัญญาเช�าอาคาร 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สําเนา  1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณี
นิติบุคคล) พร#อมสําเนา 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สําเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให#ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สําเนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 



ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร#อยละ) 

 ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม - 
 

ช�องทางการร#องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค&การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง   
โทรศัพท& 0 4418 4000-1 

2) ศูนย&บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด)วน 1111 / www.1111.go.th / ตู$ปณ. 
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 

 
 

แบบฟอร&ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร&ม 

1) 1. แบบแจ$งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร$องขอให$พิจารณาการ
ประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 

 
 
 
 
 
ชื่ออ#างอิงของคู�มือประชาชน: 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน&โหลดจากเว็บไซต&ระบบสารสนเทศศูนย&กลางข$อมูลคู)มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร)คู)มือ: - 
 


