
การรับชําระภาษีปาย 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

คู�มือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีปาย 

หน�วยงานท่ีให�บริการ กองคลัง 

 

หลักเกณฑ$ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ตาม พระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. 2510 กําหนดให�องค#กรปกครองส%วนท�องถ่ินมีหน�าที่ในการรับ
ชําระภาษีป�ายแสดงช่ือยี่ห�อหรือเครื่องหมายที่ใช�เพื่อการประกอบการค�า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การค�า หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได� โดยมีหลักเกณฑ#วิธีการและเง่ือนไข ดังน้ี 

1. องค#กรปกครองส%วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองค#การบริหารส%วนตําบล) ประชาสัมพันธ#ข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจ�งให�เจ�าของป�ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค#กรปกครองส%วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป�ายและแจ�งการประเมินภาษีป�าย 

(ภ.ป. 3)  
5. องค#กรปกครองส%วนท�องถ่ินรับชําระภาษี (เจ�าของป�ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ�าของป�ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต%ได�รับแจ�งการประเมิน) ต�อง

ชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของป�าย) ไม%พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ#ต%อผู�บริหารท�องถ่ินได�

ภายใน 30 วัน นับแต%ได�รับแจ�งการประเมิน เพื่อให�ผู�บริหารท�องถ่ินช้ีขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต%วันที่ได�รับอุทธรณ#ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม%ถูกต�องหรือไม%ครบถ�วนและไม%อาจแก�ไข
เพิ่มเติมได�ในขณะน้ัน ผู�รับคําขอและผู�ย่ืนคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝCายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร%วมกัน พร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติม หากผู�ยื่นคําขอไม%ดําเนินการแก�ไข/
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม%พิจารณาคําขอและยังไม%นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว%าผู�ยื่นคําขอ 
จะดําเนินการแก�ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝCายน้ันเรียบร�อยแล�ว 



10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู%มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็นว%ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู%มือประชาชน 

11. หน%วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต%วันที่พิจารณาแล�ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห%งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 

 

ช�องทางการให�บริการ 
 

สถานที่ให�บริการ  ระยะเวลาเป/ดให�บริการ 

กองคลัง 
องค#การบริหารส%วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท# 0 4418 4000 1 

หมายเหตุ : (ระยะเวลาเปHดให�บริการ ภายในเดือน
มีนาคม) 

 วันจันทร$ ถึง วันศุกร$  
(ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) เพื่อให�
พนักงานเจ�าหน�าที่ตรวจสอบความครบถ�วนถูกต�องของ
เอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ�าหน�าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป�ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป.1) และแจ�งการประเมินภาษี 
 

30 วัน กองคลัง 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าของป�ายชําระภาษี 

15 วัน กองคลัง 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให�โดยหน�วยงาน
ของรัฐพร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปายรายละเอียด
เกี่ยวกับปายวันเดือนปAที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช�นสําเนาใบทะเบียนการค�า
สําเนาทะเบียนพาณิชย$สําเนาทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่ม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร�อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถ�ามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด  
 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 



ค�าธรรมเนียม 
 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม%มี 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค$การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 
โทรศัพท# 0 4418 4000-1 

2) ศูนย$บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด%วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู� ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

 
 

แบบฟอร$ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
 

ลําดับ ชื่อแบบฟอร$ม 

1) 1. แบบแจ�งรายการเพื่อเสียภาษีป�าย (ภ.ป. 1)  
(หมายเหตุ: -) 

2) 2. แบบยื่นอุทธรณ#ภาษีป�าย (ภ.ป. 4) 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย�างแบบฟอร$ม 
 

 
 



 


