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คู�มือสําหรับประชาชน 
การรับนักเรียนเข�าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น 

หน�วยงานท่ีให�บริการ กองการศึกษา 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
การรับนักเรียนเข�าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินเพื่อ

เข�าศึกษาในระดับช้ันอนุบาลศึกษาป&ที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย�างเข�าป&ที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป&) หรือ
จะรับเด็กที่มีอายุย�างเข�าป&ที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป&) ที่อยู�ในเขตพื้นที่บริการขององค�กรปกครองส�วน
ท�องถ่ินทุกคนโดยไม�มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม�เต็มตามจํานวนที่
กําหนดองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได�แต�หากกรณีที่มีเด็กมาสมัคร
เรียนเกินกว�าจํานวนที่กําหนดให�ใช�วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด�านวิชาการได�ตามความเหมาะสม
ทั้งน้ีตามที่องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินจะประกาศกําหนด 

 
- องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบรายช่ือเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ�การศึกษาก�อนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข�าเรียนในสถานศึกษาป<ดไว�ณสํานักงานองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินและ
สถานศึกษาพร�อมทั้งมีหนังสือแจ�งให�ผู�ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก�อนป&การศึกษาที่เด็กจะ
เข�าเรียน 1 ป& 
 
- องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินและสถานศึกษาแจ�งประชาสัมพันธ�รายละเอียดหลักเกณฑ�การรับสมัครนักเรียนให�
ผู�ปกครองทราบระหว�างเดือนกุมภาพันธ� - เมษายนของป&การศึกษาที่เด็กจะเข�าเรียน 
 
 
 
 
 



ช�องทางการให�บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
ส	วนการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรมองค�การบริหารส	วนตําบล
สะแกโพรง/ติดต	อด!วยตนเองณหน	วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป$ดให!บริการวันจันทร�ถึงวัน
ศุกร� (ยกเว!นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต	เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 8  วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�ปกครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส�งเด็ก 
เข�าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานที่ที่องค�กร
ปกครองส�วนท�องถ่ินประกาศกําหนด 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตําบลสะแกโพรงอําเภอ

เมืองบุรีรัมย�จังหวัด
บุรีรัมย� 

 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเข�าเรียน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลา : ภายใน 3 วันนับจากวันป$ดรับสมัคร 
)) 

3 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถ่ิน 

 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผู�สมัคร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(บิดามารดาหรือผู�ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกต�อง) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบ�านของนักเรียนบิดามารดาหรือผู�ปกครอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(บิดามารดาหรือผู�ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกต�อง) 

- 

3) 
 

ใบเปล่ียนช่ือ (กรณีมีการเปล่ียนช่ือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

รูปถ�ายของนักเรียนผู�สมัครขนาดตามที่องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน
หรือสถานศึกษากําหนด 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีไม�มีสูติบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีไม�มีสูติบัตรให�ใช�เอกสารดังต�อไปน้ีแทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานที่ทางราชการออกให�ใน
ลักษณะเดียวกัน 
(2) หากไม�มีเอกสารตาม (1) ให�บิดามารดาหรือผู�ปกครองทําบันทึก
แจ�งประวัติบุคคลตามแบบฟอร�มที่ทางองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน
กําหนด) 

- 

 
 

ค�าธรรมเนียม 
 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

ไม	มีข!อมูลค	าธรรมเนียม 
 
 
 



ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค�การบริหารส�วนตําบลสะแกโพรง 
(หมายเหตุ: (หมู	ที่ 15 ตําบลสะแกโพรงอําเภอเมืองบุรีรัมย�จังหวัดบุรีรัมย�โทรศัพท� 044184000)) 

2) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด	วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู!ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 


