
กระบวนการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
แผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
 
 
ขอบเขตของงาน 
 1. ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายทางการศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 2. การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 3. ส่งเสริม สนับสนุนการน าแผนปฏิบัติการประจ าปี ไปสู่การปฏิบัติในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
และสถานศึกษาในสังกัด 
 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1. ศึกษา วิเคราะห์ทิศทางและยุทธศาสตร์ ตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ  
นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และแผนปฏิบัติการส านักคณะกรรมการการศึกษา               
ขั้นพ้ืนฐาน  
 2. แต่งตั้งคณะท างาน  ประกอบด้วย  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
กรุงเทพมหานคร  ผู้แทนคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา ประธานกลุ่มโรงเรียน ทั้ง 3 กลุ่ม  ผู้แทน
ผู้อ านวยการโรงเรียนในสังกัด  รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร  
ผู้อ านวยการกลุ่มทุกกลุ่ม  และเจ้าหน้าที่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง   
 3. ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา  
 4. วิเคราะห์ ผลการด าเนินงานทั้งด้านปริมาณและคุณภาพของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา  
 5. วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อม ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา (SWOT) 
 6. ก าหนดวิสัยทัศน์ (Vision)  พันธกิจ (Mission)   เป้าประสงค์ (Corporate Objective)  กลยุทธ์  
จุดเน้น การจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 7. จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ซึ่งระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมของเขตพ้ืนที่
การศึกษา ตามวงเงินงบประมาณท่ีได้รับ 
 8. คณะกรรมการพิจารณางบประมาณแต่ละโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 9. น าเสนอแผนปฏิบัติการขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา 
        10. ด าเนินการบริหารแผนสู่การปฏิบัติ โดยมีผู้รับผิดชอบและระยะเวลาเป็นตัวก าหนดที่ชัดเจน 
        11. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้สาธารณชน 
        12. สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของสถานศึกษา 
        13. ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 



Flow Chart การปฏิบัติงาน 
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ศกึษา วิเคราะห์ นโยบาย และงบประมาณ 

ที่ได้รับจดัสรรจาก สพฐ. 

ทบทวนภารกิจ / แผนงาน / โครงการ 

วิเคราะห์ปัจจยัสภาพแวดล้อม 

ก าหนดวิสยัทศัน์ พนัธกิจ เป้าประสงค์ กลยทุธ์ จดุเน้น 

จดัท ารายละเอยีดแผนปฏิบตัิการประจ าปี 

คณะกรรมการเขตพืน้ที่การศึกษา 

พิจารณา  

ด าเนินการบริหารแผนสูก่ารปฏิบตัิ 

สนบัสนนุช่วยเหลอืสถานศกึษาจดัท าแผนปฏิบตัิการ 

ติดตาม ประเมินและรายงานผล 

การด าเนินงาน 

คณะกรรมการพิจารณางบประมาณตามโครงการ 

แตง่ตัง้คณะท างาน 


